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Zwroty ksigzek, podre¢cznikéw i innych materialow bibliotecznych
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Biblioteka szkolna czynna jest w godzinach 8.30 — 14.30.

Proponowane godziny pracy nauczycieli bibliotekarzy: Agnieszka Laskowska 8.30-
12.30, Krzysztof Slesicki 12.00-14.30.

Czytelnia jest nieczynna. Nie wypozycza si¢ ksigzek, nie ma wolnego dostepu do
pélek i do komputerdw.

Jezeli jest pilna i uzasadniona potrzeba wypozyczenia ksigzek przez ucznia, nalezy
powiadomi¢ o tym wczesniej nauczyciela bibliotekarza poprzez dziennik
elektroniczny, podajac autora i tytul ksigzki oraz termin, w ktérym ksigzka moze
zosta¢ odebrana. Nauczyciel bibliotekarz wprowadza ksigzk¢ na konto ucznia,
oznacza j3 jego nazwiskiem i przekazuje uczniowi lub opickunowi w ustalonym
terminie. Ksigzk¢ moze przekaza¢ takze pracownik obstugi.

Uczniowie, ich rodzice lub opiekunowie zwracaja wypozyczone ksigzki, lektury
i podreczniki, a takze inne materialy biblioteczne (ptyty, czasopisma itp.).

Uczniowie, ich rodzice lub opiekunowie wkladajg zwracane materialty do
przygotowanych pudel, stojacych przed szkots.

W razie niesprzyjajacej pogody, pudia na ksigzki bgda ustawione w srodku szkoty,
przy wejsciu gléwnym.

Nauczyciel bibliotekarz jest obecny przy sktadaniu ksigzek do pudet.

Nauczyciel bibliotekarz nie ocenia stanu ksigzek podczas ich sktadania do pudet.

. Nauczyciel bibliotekarz oraz osoby zwracajace ksigzki zachowujg odleglo$é co

najmniej 1,5 metra migdzy soba.

Nauczyciel bibliotekarz oraz osoby zwracajace ksigzki majg na sobiec maseczki
i rekawiczki jednorazowe.

Ksigzki nie mogg by¢ opakowane w torby foliowe, reklaméwki itp.

Ksigzek nie nalezy podpisywac — tozsamo$¢ ucznia nauczyciel bibliotekarz ustali za
pomoca kodow kreskowych, umieszczonych na wszystkich ksigzkach.

Z ksigzek nalezy wczesniej zdja¢ whasne oktadki, wyjaé zakladki, kartki itp., wytrzeé
gumka naniesione podkreslenia i dopiski, wyprostowa¢ zagiecia. Prosi si¢ rodzicow
i opiekundéw o wczesniejsze sprawdzenie stanu zwracanych ksigzek.

Po wypetnieniu i zamknigciu pudet nauczyciel bibliotekarz wpisuje na ich wierzchu
date danego dnia zwrotu.

Zamknigte pudla zostajg przeniesione przez pracownikow obstugi do biblioteki.
Kwarantanna ksigzek w pudiach trwa 3 doby.

Po uptynigciu kwarantanny nauczyciel bibliotekarz wyjmuje ksigzki z pudet i
wycofuje je z kont ucznidw.

Podczas wycofywania ksigzek z kont uczniow nauczyciel bibliotekarz ma na sobie
maseczke i rekawiczki.

Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie dezynfekuje si¢ preparatami
dezynfekcyjnymi, opartymi na detergentach i alkoholu. Nie stosuje si¢ takze ozonu do
dezynfekcji ksigzek, ze wzglgdu na szkodliwe dla materialow celulozowych
wlasciwosci utleniajgce oraz nie naswietla si¢ ksigzek lampami UV.

Podczas wycofywania ksigzek z kont ucznidw, nauczyciel bibliotekarz ocenia stan
zwrdconych materialow.

W razie stwierdzenia uszkodzen, nauczyciel bibliotekarz przesyla poprzez dziennik
elektroniczny do rodzicow lub opiekunéow ucznia informacje o koniecznosci
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odkupienia danej ksigzki lub zakupu innej, wskazanej przez bibliotekarza, zgodnie z
Regulaminem biblioteki szkolne;j.

W przypadku stwierdzenia zniszczenia podrgcznika, nauczyciel bibliotekarz wystawia
rodzicom lub opiekunom ucznia wezwanie do poniesienia kosztow zakupu
podrecznika, zgodnie z Regulaminem biblioteki szkolne;j.

W celu zminimalizowania ryzyka zakazenia, nauczyciele bibliotekarze nie przebywajg
jednoczesnie w bibliotece. Pomigdzy ich dyzurami przeznacza si¢ 15 minut na
wywietrzenie pomieszczen i zdezynfekowanie powierzchni stolow i klamek przez
pracownika obstugi.

W punkcie kontaktu uzytkownika z bibliotekarzem (na ladzie bibliotecznej)
zamocowana jest przestona ochronna (np. z pleksi).

W bibliotece moga jednoczesnie przebywaé dwie osoby. Pozostale osoby czekajg na
zewnatrz biblioteki.

Obowigzuje zachowanie odlegtosci co najmniej 1,5 metra pomiedzy poszczegdlnymi
osobami.

Osoba wchodzgca do biblioteki powinna mie¢ na sobie maseczke i rekawiczki lub
zdezynfekowac rece srodkiem, umieszczonym w podajniku przy wejsciu do biblioteki.
Informacje o ilosci 0sob przebywajacych jednoczesnie w bibliotece sg umieszczone
przed wejsciem do szkoly oraz na drzwiach biblioteki.

Szkota zapewnia pracownikom $rodki ochrony osobistej - rekawiczki, maseczki
jednorazowe, przylbice, srodki dezynfekujgce powierzchnie i rece.

Nauczyciele bibliotekarze — Agnieszka Laskowska, Krzysztof Slesicki
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