Szkoła Podstawowa
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Procedura postępowania w przypadku pobicia lub bójki
Incydent jednorazowy bez większych obrażeń:

1. Nauczyciel będący świadkiem zdarzenia lub po uzyskaniu informacji o nim informuje o zdarzeniu wychowawcę/wychowawców

2. Wychowawca zawiadamia o zaistniałej sytuacji rodziców uczniów.

3. Wpis do Rejestru Zdarzeń.

4. Rozmowa wychowawcy/wychowawców z rodzicami i dziećmi.

Incydent powtarza się w przypadku tego samego ucznia lub niesie za sobą poważne obrażenia:

1. Nauczyciel będący świadkiem zdarzenia lub po uzyskaniu informacji o nim zapewnia ofierze w razie konieczności opiekę medyczną. Następnie informuje o zdarzeniu wychowawcę/wychowawców.

2. Wychowawca zawiadamia pedagoga szkolnego, dyrekcję szkoły oraz rodziców o zaistniałej sytuacji

3. Wpis do Rejestru Zdarzeń.

4. Wychowawca ustala termin spotkania z poszkodowanym, sprawcą i ich rodzicami.

5. Pedagog wspólnie z wychowawcą /-cami prowadzą rozmowę z rodzicami i uczniami, podczas której zostają ustalone zasady wzajemnego funkcjonowania uczniów oraz zasady współpracy rodziców ze szkołą.

6. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obniżenie oceny ze sprawowania

7. Uczniom mającym poważne problemy emocjonalne, manifestujące się różnymi zachowaniami agresywnymi szkoła proponuje pomoc specjalistycznych placówek (np. poradni psychologiczno – pedagogicznej)

8. W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoły wraz z wychowawcą podejmuje decyzję o zawiadomieniu policji.

Procedura zwalniania uczniów z lekcji na zawody sportowe, konkursy przedmiotowe                        i inne konkursy organizowane przez szkołę 
1. Uczeń, który jest zwolniony na zawody sportowe, konkursy przedmiotowe i inne konkursy organizowane przez szkołę ma zaliczoną obecność w szkole.

2. Ucznia zwalnia nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie wyżej wymienionych zajęć.

3. Nauczyciel ten sporządza listę uczniów zwolnionych (koniecznie z podaniem klasy) i wywiesza ją 1 – 2 dni wcześniej na tablicy w pokoju nauczycielskim.

4. Nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie tych zajęć wpisuje rodzaj zwolnienia do dziennika lekcyjnego (zawody sportowe, konkurs), w rubryce dotyczącej frekwencji.

5. Jeśli zawody lub konkurs odbywają się poza szkołą macierzystą,nauczyciel wyznaczony jako opiekun osobiście prowadzi uczniów ze szkoły na zajęcia i przyprowadza ich z powrotem do szkoły.

6. Jeżeli konkurs lub zawody trwają, np. 3 godziny, a w planie lekcji na dany dzień przewidzianych jest, np. 6 lekcji, uczeń uczestniczy w pozostałych lekcjach, ale jest zwolniony z odpowiedzi.
Procedura zwalniania uczniów z lekcji w trakcie ich trwania
1. Uczeń musi przedstawić pisemną prośbę rodziców o zwolnienie z lekcji w danym dniu.

2. Ucznia zwalnia wychowawca, a w przypadku jego nieobecności, nauczyciel prowadzący lekcję, z której uczeń chce się zwolnić.

3. Wychowawca (w przypadku jego nieobecności nauczyciel prowadzący lekcję) dokonuje zwolnienia, wpisując uczniowi nieobecność usprawiedliwioną na wszystkich lekcjach,  z których zwalnia go, notując ten fakt w dzienniku, w rubryce dotyczącej frekwencji. 

4. Wyżej wymieniony nauczyciel odbiera pisemną prośbę rodziców o zwolnieniu ucznia z lekcji, podpisuje się na odwrocie zwolnienia i zostawia zwolnienie w dzienniku lekcyjnym.

 

 

 Procedura postępowania w przypadku zgłoszenia przez ucznia złego stanu zdrowia

1. Jeśli stan zdrowa ucznia jest bardzo zły, wychowawca (lub nauczyciel w przypadku nieobecności wychowawcy) powiadamia telefonicznie rodziców ucznia i ustala z nimi:

a) potrzebę wezwania pogotowia,

b) potrzebę wcześniejszego przyjścia rodzica do szkoły i odebrania dziecka ze szkoły,

c) godzinę odbioru dziecka ze szkoły w dniu zdarzenia.

Informację o powyższych ustaleniach powiadamiający zamieszcza w dzienniku lekcyjnym.

 

1. Pracownik szkoły, który dowiedział się o wypadku ucznia:

a) niezwłocznie zapewnia poszkodowanemu opiekę,

w szczególności sprowadzając fachową pomoc medyczną,

a w miarę możliwości udzielając poszkodowanemu

pierwszej pomocy,

b) nie dopuszcza do zajęć lub przerywa je, wyprowadzając

uczniów z miejsca zagrożenia, jeżeli miejsce, w którym są

lub będą prowadzone zajęcia może stwarzać zagrożenie

dla bezpieczeństwa pozostałych uczniów,

c) niezwłocznie powiadamia dyrektora szkoły,

d) wpisuje zdarzenie do dziennika lekcyjnego.

Jeśli nauczyciel ma w tym czasie zajęcia z klasą, prosi o nadzór

nad swoimi uczniami nauczyciela uczącego w najbliższej sali lub nauczyciela świetlicy.

2. O każdym wypadku wychowawca powiadamia rodziców

poszkodowanego ucznia. Fakt ten powiadamiający dokumentuje

wpisem w dzienniku zajęć, podając datę i godzinę

powiadomienia rodziców (prawnych opiekunów) ucznia.

3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraźnych obrażeń –

np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie

skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu

uczniowi nauczyciel, powiadamiając rodzica o zdarzeniu, ustala

z nim:

a) potrzebę wezwania pogotowia,

b) potrzebę wcześniejszego przyjścia rodzica,

c) godzinę odbioru dziecka ze szkoły w dniu zdarzenia.

Informację o powyższych ustaleniach powiadamiający

zamieszcza również w dzienniku zajęć.

4. W każdym trudniejszym przypadku (widoczne obrażenia, urazy,

niepokojące objawy) dyrektor szkoły (a w razie jego

nieobecności nauczyciel) niezwłocznie wzywa pogotowie

ratunkowe.

5. O wypadku śmiertelnym, ciężkim i zbiorowym dyrektor szkoły

niezwłocznie zawiadamia prokuratora i kuratora oświaty,

a o wypadku, do którego doszło w wyniku zatrucia, zawiadamia

państwowego inspektora sanitarnego.

6. Jeżeli wypadek został spowodowany niesprawnością techniczną

pomieszczenia lub urządzeń, miejsce wypadku pozostawia się

nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania

oględzin lub wykonania szkicu przez zespół powypadkowy.

7. Jeżeli wypadek zdarzył się w czasie wyjścia, imprezy

organizowanej poza terenem szkoły, wszystkie stosowne decyzje

podejmuje opiekun grupy lub kierownik wycieczki i odpowiada

za nie.

8. Dyrektor szkoły powołuje członków zespołu powypadkowego.

9. Dyrektor szkoły prowadzi rejestr wypadków wg wzoru

określonego w rozporządzeniu MENiS z dnia 31.12.2002 r.

w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych

i niepublicznych szkołach i placówkach.

10. Dyrektor szkoły omawia z pracownikami szkoły

okoliczności i przyczyny wypadków oraz ustala środki

niezbędne do zapobieżenia im.

 

PROCEDURY POSTĘPOWANIA ZESPOŁU
POWYPADKOWEGO
 

Dyrektor szkoły powołuje członków zespołu powypadkowego:

1. W skład zespołu wchodzi współpracujący ze szkołą pracownik

służby bezpieczeństwa i higieny pracy oraz pracownik szkoły

przeszkolony w zakresie bhp.

2. Jeżeli w składzie zespołu nie może uczestniczyć pracownik

służby bhp, w skład zespołu wchodzi dyrektor szkoły oraz

pracownik szkoły przeszkolony w zakresie bhp.

3. W skład zespołu może wchodzić przedstawiciel organu

prowadzącego szkołę, kuratora oświaty itp.

4. Przewodniczącym zespołu jest pracownik służby bhp, a jeżeli

nie ma go w składzie zespołu – przewodniczącego zespołu

spośród pracowników szkoły wyznacza dyrektor.

5. Zespół przeprowadza postępowanie powypadkowe i sporządza

dokumentację powypadkową:

a) przeprowadza rozmowę z poszkodowanym uczniem

(w obecności rodzica, wychowawcy lub pedagoga

szkolnego) oraz sporządza protokół z rozmowy,

b) przeprowadza wywiad ze świadkami wypadku i sporządza

protokoły z rozmowy; jeżeli świadkami są uczniowie –

rozmowa odbywa się w obecności rodzica, wychowawcy

lub pedagoga szkolnego, a protokół odczytuje się

w obecności ucznia – świadka,

c) sporządza szkic lub fotografię miejsca wypadku (dotyczy

wypadku, który został spowodowany niesprawnością

techniczną pomieszczenia lub urządzeń),

d) uzyskuje pisemne oświadczenie nauczyciela, pod opieką

którego uczeń przebywał w czasie, gdy zdarzył się wypadek,

e) sporządza protokół powypadkowy,

f) protokół powypadkowy podpisują członkowie zespołu

oraz dyrektor szkoły.

6. W sprawach spornych rozstrzygające jest stanowisko

przewodniczącego zespołu. Członek zespołu, który nie zgadza

się ze stanowiskiem przewodniczącego, może przekazać swoje

uwagi na piśmie, które dołącza się do protokołu

powypadkowego.

7. Przewodniczący zespołu poucza osoby reprezentujące

poszkodowanego o przysługujących im prawach w toku

postępowania powypadkowego.

8. Protokół:

a) doręcza się rodzicom (opiekunom prawnym)

poszkodowanego ucznia, którzy zapoznają się z treścią

protokołu powypadkowego i innymi materiałami

postępowania powypadkowego. Rodzice potwierdzają

zapoznanie się z protokołem własnoręcznym podpisem.

b) doręcza się organowi prowadzącemu i kuratorowi oświaty

protokół powypadkowy – na ich wniosek.

c) jeden egzemplarz protokołu powypadkowego pozostaje

w szkole.

9. W ciągu 7 dni od dnia doręczenia protokołu powypadkowego

osoby, którym doręczono go, mogą złożyć zastrzeżenia do jego

treści (są o tym informowani przy odbieraniu protokołu).

Zastrzeżenia składa się na piśmie przewodniczącemu zespołu.

10. Dyrektor szkoły prowadzi rejestr wypadków wg wzoru

określonego w rozporządzeniu MENiS z dnia 31.12.2002 r.

w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych

i niepublicznych szkołach i placówkach.

 

PROCEDURY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU
UŻYWANIA WULGARYZMÓW PRZEZ UCZNIÓW
 

W przypadku jednorazowego zdarzenia

1. Nauczyciel (pracownik szkoły), który był świadkiem

zdarzenia przekazuje informację do wychowawcy klasy

o stosowaniu wulgaryzmów przez ucznia.

2. Rozmowa wychowawcy z uczniem.

W przypadku częstego stosowania wulgaryzmów

3. Wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego.

4. Wpis do Rejestru Zdarzeń.

5. Rozmowa pedagoga szkolnego z uczniem.

6. Wychowawca wzywa rodziców ucznia.

7. Rozmowa pedagoga i wychowawcy z rodzicami na temat

stosowania przez ich dziecko wulgaryzmów i niestosownych

wyrażeń

8. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obniżenie oceny

ze sprawowania.

 

PROCEDURY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU
UŻYWANIA WULGARYZMÓW WOBEC RÓWIEŚNIKÓW
ORAZ PRACOWNIKÓW SZKOŁY I WYSTĘPOWANIA
INNYCH PRZEJAWÓW AGRESJI SŁOWNEJ
 

W przypadku jednorazowego incydentu:

1. Nauczyciel (pracownik szkoły), który był świadkiem zdarzenia

przekazuje informację do wychowawcy klasy o zaistniałym fakcie.

2. Rozmowa wychowawcy z uczestnikami zajścia.

W przypadku powtarzających się incydentów:

1. Nauczyciel (pracownik szkoły), który był świadkiem zdarzenia

przekazuje informację do wychowawcy klasy o zaistniałym

fakcie.

2. Rozmowa wychowawcy z uczestnikami zajścia.

3. Wychowawca powiadamia rodziców ucznia o zaistniałej

sytuacji.

4. Wpis do Rejestru Zdarzeń.

5. Rozmowa wychowawcy i pedagoga szkolnego

z poszkodowanym i sprawcą.

6. Rozmowa wychowawcy i pedagoga szkolnego z ww. uczniami

w obecności rodziców uczniów.

7. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obniżenie oceny

ze sprawowania.

 

PROCEDURY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU
WAGARÓW UCZNIA
 

1. Rozmowa ucznia z wychowawcą w celu ustalenia przyczyn

nieobecności w szkole.

2. Wychowawca kontaktuje się z rodzicami (prawnymi

opiekunami) ucznia w celu potwierdzenia informacji

uzyskanych od ucznia.

3. W przypadku, gdy nieobecności ucznia powtarzają się,

wychowawca informuje o zaistniałej sytuacji pedagoga

szkolnego i wspólnie organizują spotkanie z uczniem i jego

rodzicami (prawnymi opiekunami).

4. W przypadku, gdy niemożliwe jest nawiązanie kontaktu

z rodzicami ucznia, dyrektor szkoły wysyła pisemne

zawiadomienie do rodziców (prawnych opiekunów) o absencji

ucznia w szkole.

5. W przypadku braku reakcji rodziców (prawnych opiekunów)

lub braku oczekiwanych efektów rozmów dyrektor zawiadamia

właściwe organy (sąd, policja) o nierealizowaniu przez ucznia

obowiązku szkolnego.

6. Wpis do Rejestru Zdarzeń.

7. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obniżenie oceny

ze sprawowania.

8. Wszelkie kontakty z rodzicami (łącznie z nieudanymi próbami

nawiązania kontaktu) należy odnotować w dzienniku lekcyjnym.

 

PROCEDURY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU
ZASTRASZANIA, WYMUSZANIA ORAZ WYŁUDZANIA
PIENIĘDZY
 

1. Rozmowa wychowawcy/ -ców i pedagoga szkolnego ze sprawcą

i poszkodowanym.

2. Wpis do Rejestru Zdarzeń.

3. Wychowawca ustala termin spotkania z poszkodowanym,

sprawcą oraz rodzicami uczniów.

4. Pedagog wspólnie z wychowawcą prowadzą rozmowę

z rodzicami i uczniami – ustalenie konsekwencji czynu

(zadośćuczynienie).

5. W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoły wraz

z pedagogiem i wychowawcą podejmuje decyzję

o zawiadomieniu policji.

6. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obniżenie oceny

ze sprawowania.

 

 

PROCEDURY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU
FAŁSZOWANIA PRZEZ UCZNIA DOKUMENTÓW
 

(fałszowanie podpisów w dzienniczku ucznia, dokonanie wpisów do

dzienników lekcyjnych – wpisywanie, poprawianie ocen,

usprawiedliwienie nieobecności)

1. Nauczyciel, który zauważył fakt fałszerstwa powiadamia o tym

zdarzeniu wychowawcę klasy.

2. Spotkanie wychowawcy z osobami zainteresowanymi.

3. Wychowawca wzywa rodziców ucznia do szkoły i przeprowadza

z nimi rozmowę.

4. W razie powtarzających się incydentów wychowawca

powiadamia pedagoga.

5. Wpis do Rejestru Zdarzeń

6. Rozmowa wychowawcy i pedagoga szkolnego z rodzicami

ucznia.

7. Zastosowanie kary regulaminowej, w tym obniżenie oceny

ze sprawowania.

 

 

PROCEDURY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU
NISZCZENIA MIENIA (WANDALIZMU)
1. Nauczyciel, który został poinformowany o fakcie niszczenia

lub zniszczenia mienia szkolnego przez ucznia/-ów, ma obowiązek

jak najszybciej powiadomić o tym wychowawcę sprawcy zajścia.

2. Interwencja wychowawcy klasy:

a) rozmowa z uczniem w celu rozpoznania przebiegu

i okoliczności zdarzenia oraz ewentualnych innych sprawców

b) jeżeli jest kilku sprawców lub szkody są znaczne, wychowawca

informuje pedagoga i dyrektora szkoły.

c) wpisanie do Rejestru Zdarzeń.

d) wychowawca wzywa do szkoły rodziców sprawcy/– ców,

3. Rozmowa z wychowawcy/–ców z rodzicami ucznia/– ów.

4. Wychowawca ustala z rodzicami sposób naprawienia

wyrządzonych szkód lub uiszczenia opłaty za ich naprawę.

5. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obniżenie oceny

ze sprawowania.

6. W przypadku, gdy brak jest sprawcy, rozmowa pedagoga

z uczniami klasy, która mogła dokonać aktu wandalizmu.

7. W uzasadnionych przypadkach (np. znaczne szkody) dyrektor

powiadamia policję.

 

PROCEDURY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU
KRADZIEŻY
1. Rozmowa wychowawcy ze sprawcą w celu ustalenia

okoliczności zdarzenia.

2. Wychowawca informuje dyrektora i pedagoga szkolnego

o zaistniałej sytuacji.

3. Wpis do Rejestru Zdarzeń.

4. Wychowawca/-cy sprawcy i poszkodowanego wzywają

do szkoły rodziców uczniów

5. Spotkanie uczniów: poszkodowanego i sprawcy

z wychowawcami, pedagogiem szkolnym oraz rodzicami –

ustalenie konsekwencji czynu (zadośćuczynienie).

6. W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoły wraz

z pedagogiem i wychowawcą podejmuje decyzję

o zawiadomieniu policji.

7. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obniżenie oceny

ze sprawowania.

 

PROCEDURY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU PALENIA
PRZEZ UCZNIA PAPIEROSÓW
1. Nauczyciel (pracownik szkoły), który zauważył, że uczeń pali

papierosy, powiadamia o tym fakcie wychowawcę klasy.

2. Rozmowa ucznia z wychowawcą i pedagogiem szkolnym.

3. Wpis do Rejestru Zdarzeń.

4. Wychowawca zawiadamia rodziców oraz ustala termin

spotkania w szkole.

5. Spotkanie pedagoga i wychowawcy z rodzicami ucznia.

6. Rozmowa wychowawcy i pedagoga szkolnego z uczniem

w obecności rodziców.

7. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obniżenie oceny

ze sprawowania.

8. W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoły wraz

z pedagogiem i wychowawcą podejmuje decyzję

o zawiadomieniu policji.

 

PROCEDURY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU
PODEJRZENIA, ŻE RODZIC ZGŁASZAJĄCY SIĘ 
PO DZIECKO JEST POD WPŁYWEM ALKOHOLU
 

1. W sytuacji, w której zachodzi podejrzenie, że rodzic (opiekun) zgłaszający się po dziecko jest pod wpływem alkoholu, nauczyciel nie może przekazać wychowanka pod opiekę tegoż rodzica (opiekuna).

2. W takiej sytuacji rodzic proszony jest o opuszczenie szkoły a dziecko zostanie wydane innemu dorosłemu opiekunowi.

3. Jeżeli rodzic nie chce opuścić szkoły i zachowuje się w sposób agresywny, zostaje powiadomiona policja.

4. Gdy nie ma możliwości odebrania dziecka przez innego opiekuna, dziecko zostaje przekazane policji.

5. Wpis do Rejestru Zdarzeń.

6. Jeżeli sytuacje, w których rodzic zgłasza się po dziecko pod wpływem alkoholu powtarzają się, dyrektor wraz z wychowawcą podejmują decyzję o powiadomieniu o tym fakcie stosownych instytucji.

 

PROCEDURY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU
PODEJRZENIA, ŻE UCZEŃ POSIADA PRZY SOBIE
NARKOTYKI
 

1. Nauczyciel w obecności innej osoby (wychowawca, pedagog,

dyrektor, itp.) ma prawo prosić, aby uczeń pokazał mu

substancję, którą posiada. Nauczyciel nie ma prawa

samodzielnie dokonać czynności przeszukania odzieży ani teczki

ucznia - jest to czynność zastrzeżona wyłącznie dla policji.

2. O swoich spostrzeżeniach nauczyciel powiadamia dyrektora

szkoły oraz rodziców (opiekunów prawnych) ucznia i wzywa ich

do natychmiastowego stawiennictwa.

3. Dyrektor powiadamia policję o tym podejrzeniu.

4. Policja uruchamia własne procedury.

5. Z przeprowadzonych działań dyrektor sporządza notatkę

służbową, którą podpisują osoby uczestniczące w podjętych

czynnościach.

6. W przypadku potwierdzenia się informacji o posiadaniu przez

ucznia narkotyków – rozmowa dyrektora, pedagoga

i wychowawcy z rodzicami oraz uczniem.

7. Wpis do Rejestru Zdarzeń.

8. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obniżenie oceny ze

sprawowania.

 

 

PROCEDURY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU
PODEJRZENIA, ŻE UCZEŃ SZKOŁY JEST POD WPŁYWEM
ALKOHOLU LUB INNYCH ŚRODKÓW ODURZAJĄCYCH
 

1. Nauczyciel (pracownik szkoły), który zauważył, że uczeń może być pod wpływem alkoholu lub środków odurzających  odizolowuje ucznia.

2. Nauczyciel (pracownik szkoły) powiadamia dyrektora szkoły oraz wychowawcę klasy .

3. Nauczyciel zapewnienia pomoc medyczną. W sytuacji zagrożenia zdrowia lub życia dyrektor wzywa pogotowie ratunkowe.

4. Wpis do Rejestru Zdarzeń.

5. Dyrektor zawiadamia rodziców (opiekunów prawnych) i zobowiązuje ich do niezwłocznego odebrania ucznia ze szkoły:

a) rodzice (opiekunowie prawni) muszą podpisać oświadczenie, iż odbierają dziecko ze szkoły z powodu podejrzenia, iż znajduje się ono pod wpływem alkoholu lub środków psychoaktywnych. Jeżeli rodzice (opiekunowie prawni) odmawiają podpisania oświadczenia, dyrektor szkoły wzywa policję, której uczeń zostanie przekazany. Do czasu jej przyjazdu pozostaje on w szkole. 

W przypadku odmowy zabrania ucznia przez rodziców(b) (opiekunów prawnych) zostanie on przekazany do placówki służby zdrowia bądź do dyspozycji policji. 

W przypadku, gdy uczeń będący pod wpływem alkoholu jest(c) agresywny lub w jakiś inny sposób swoim zachowaniem narusza normy życia społecznego, szkoła zawiadamia policję.

6. W przypadku niemożliwości skontaktowania się z rodzicami dyrektor wzywa policję, która decyduje o dalszym postępowaniu wobec ucznia.

7. W najbliższym czasie po wyżej wymienionym zdarzeniu rozmowa dyrektora i wychowawcy z rodzicami.

8. Rozmowa ucznia z wychowawcą .

9. W uzasadnionych przypadkach dyrektor w porozumieniu z wychowawcą powiadamia policję.

10. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obniżenie oceny ze sprawowania.

 

 

Polichno , dn. …………………………………

 

OŚWIADCZENIE
 

 

Oświadczam, że dnia ………................ zostałem/am wezwany/a przez

pracowników szkoły i odebrałem/am syna/córkę ………………………………......................................................

ur. ……………………. w ……………………...........................

co do którego/której zachodzi podejrzenie, iż znajduje się pod wpływem alkoholu/środków psychoaktywnych.

Dziecko (opisać stan dziecka): …………………………………………….........................................

……………………………………………………………………………………..............................................................................................

……………………………………………………………………………………..............................................................................................

……………………………………………………………………………………..............................................................................................

……………………………………...................................................... ......……………………………………...............................................

 

Podpis rodzica/opiekuna prawnego  dziecko

……………………………..............................................................

oraz numer dokumentu potwierdzającego tożsamość rodzica (opiekuna)

 

Podpis osoby przekazującej

 

......................................................................................................

 

 

 

 

 

 

PROCEDURY POSTĘPOWANIA W SYTUACJI POSIADANIA
PRZEDMIOTÓW NIEBEZPIECZNYCH NA TERENIE
SZKOŁY
 

1. Nakłonienie ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu:

a) jeżeli uczeń odmawia oddania przedmiotu (nóż, scyzoryk,

zapalniczka, pistolet na kulki itp.) należy go

poinformować, ze ma taki obowiązek, a w przypadku

dalszej odmowy, uczeń ponosi konsekwencje za złamanie

regulaminu szkolnego;

b) w przypadku, gdy użycie przedmiotu (np. broni) może

stanowić zagrożenie dla życia lub zdrowia uczniów –

natychmiastowe powiadomienie dyrekcji szkoły, która

zawiadamia policję.

2. Wychowawca w każdym takim przypadku powiadamia

rodziców i dyrekcję szkoły.

3. Wpis do Rejestru Zdarzeń.

4. Rozmowa wychowawcy z uczniem, a w przypadku

powtarzających się zdarzeń rozmowa pedagoga szkolnego

i wychowawcy z uczniem i jego rodzicami.

5. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obniżenie oceny

ze sprawowania.

 

PROCEDURY POSTĘPOWANIA NAUCZYCIELA
W PRZYPADKU ZNALEZIENIA NA TERENIE SZKOŁY
BRONI, MATERIAŁÓW WYBUCHOWYCH, INNYCH
NIEBEZPIECZNYCH SUBSTANCJI LUB PRZEDMIOTÓW
 

1. Nauczyciel uniemożliwia dostęp osób postronnych

do znalezionych materiałów.

2. Nauczyciel powiadamia dyrektora szkoły.

3. Dyrektor ogłasza ewakuację szkoły zgodnie z opracowaną

procedurą.

4. Dyrektor powiadamia służby ratownicze (straż pożarną, policję).

 

 

PROCEDURY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU
KONTAKTÓW Z RODZICAMI
 

1. Kontakty rodziców (opiekunów) z nauczycielami przebiegają

według ustalonego i podanego na początku roku szkolnego

harmonogramu, uwzględniającego różnorodne formy.

a) zebrania ogólne z rodzicami,

b) indywidualne konsultacje ,

c) wywiadówki,

d) dyżur telefoniczny wychowawcy,

e) rozmowy telefoniczne.

2. Rodzice (opiekunowie) mają możliwość kontaktów

dodatkowych poza ustalonym harmonogramem w miarę potrzeb

wynikających z aktualnych sytuacji, ale powinny one odbywać

się po uprzednim ustaleniu z nauczycielem terminu i miejsca

takiego spotkania

3. Miejscem kontaktów nauczycieli z rodzicami jest wyłącznie

szkoła. Nauczyciele przeprowadzają rozmowy z rodzicami tylko

w salach lekcyjnych i gabinetach (dyrektora, pedagoga),

(z pominięciem pokoju nauczycielskiego), a nie na korytarzu

szkolnym.

4. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo nauczyciel

organizuje spotkanie indywidualne z rodzicami (opiekunami)

w uzgodnionym miejscu i terminie, poza ustalonym

harmonogramem

5. O ewentualnych zmianach terminu spotkań z rodzicami

(prawnymi opiekunami) wychowawca jest zobowiązany

pisemnie poinformować rodziców (prawnych opiekunów)

co najmniej z 3-dniowym wyprzedzeniem, podając datę,

miejsce i godzinę spotkania

6. Wychowawca w nagłych sytuacjach może skontaktować się

z rodzicami (prawnymi opiekunami) telefonicznie. W innych

przypadkach wzywa rodzica (prawnego opiekuna), stosując

formę pisemną (pismo wychodzące z sekretariatu szkoły).

7. Bieżące uwagi dotyczące zachowania, postępów w nauce

oraz spraw organizacyjnych wychowawca (nauczyciel) może

przekazywać w formie pisemnej w dzienniczku ucznia/ zeszycie do kontaktów z rodzicami.

8. Obecność rodziców (opiekunów) na zebraniach ogólnych jest

obowiązkowa i potwierdzana ich podpisem na zbiorczej liście

obecności dla danej klasy.

9. Nie dopuszcza się rozmów nauczycieli z rodzicami

(opiekunami) i udzielania informacji o uczniu w czasie trwania

lekcji lub podczas dyżuru nauczyciela na przerwie.

10. Wszelkie uwagi i wnioski dotyczące pracy szkoły

kierowane są przez rodziców (opiekunów) kolejno do:

a) wychowawcy

b) nauczyciela uczącego danego przedmiotu

c) dyrektora szkoły

d) rady pedagogicznej

e) organu nadzorującego szkołę.

 

PROCEDURY POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIÓW W PRZYPADKU UZYWANIA TELEFONÓW KOMÓRKOWYCH  MP 3 I INNYCH URZĄDZEŃ ELEKTRONICZNYCH
 

1.W szkole w czasie lekcji i przerw obowiązuje  zakaz używania telefonu komórkowego i innego sprzętu elektronicznego

2.Telefon komórkowy może być użyty przez ucznia tylko w wyjątkowych sytuacjach losowych po konsultacji  z dyrektorem.

3.W przypadku używania przez ucznia telefonu komórkowego bądź innego sprzętu elektronicznego nauczyciel jest upoważniony do odebrania go uczniowi i sporządza protokół odebrania sprzętu,    (w przypadku odebrania telefonu komórkowego uczeń go wyłącza) Nauczyciel deponuje odebrany sprzęt w sekretariacie szkoły (sejf) 

4.Telefon bądź inny sprzęt elektroniczny wydaje się rodzicom/prawnym opiekunom lub po pisemnym upoważnieniu innej dorosłej osobie po uprzednim sporządzeniu protokołu przekazania sprzętu.

5.Powtarzające się przypadki używania zabronionego sprzętu grożą obniżeniem oceny  z zachowania.

 

Procedury postępowania w sytuacji wtargnięcia terrorysty – napastnika do szkoły.

W sytuacji wtargnięcia napastnika z niebezpiecznym narzędziem lub bronią, który strzela do osób znajdujących się na korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.
1. Jeżeli nie miałeś szansy na ucieczkę, ukryj się, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj się) -
2. Wycisz i uspokój uczniów.
3. Zaopiekuj się uczniami ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi i uczniami, którzy potrzebują szczególnej pomocy.
4. Każ bezwzględnie wyciszyć, wyłączyć telefony.
5. Poinformuj policję wysyłając informację tekstową o zaistniałej sytuacji .
6. Zasłoń okno, zgaś światło.
7. Nie przemieszczaj się.
8. Stań poniżej linii okien, zejdź ze światła drzwi.
9. Zejdź z linii strzału, połóż się na podłodze - z reguły napastnicy strzelają na wysokości około 1 do 1,5 m.
10. Jeżeli padną strzały, nie krzycz.
11. Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujące oddziały policji w przypadku takiej konieczności same otworzą drzwi
12. W przypadku wtargnięcia napastnika do pomieszczenia podejmij walkę, która może być ostatnią szansą na uratowanie życia - w sytuacji obecności aktywnego strzelca jego celem jest zabicie jak największej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjęcie walki może dać jedyną szansę na uratowanie życia
W sytuacji bezpośredniego kontaktu z napastnikami, którzy dążą do przejęcia kontroli nad szkołą:

1. Wykonuj bezwzględnie polecenia napastnika.
2. Na żądanie terrorystów oddaj im przedmioty osobiste.
3. Poinformuj, że nie możesz wykonać jakiegoś polecenia - w takim przypadku
ewentualne niewykonanie polecenia napastników nie zostanie potraktowane jako próba oporu.
4. Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego.
5. Nigdy nie odwracaj się plecami do napastnika - odwracanie plecami może zostać uznane jako akt agresji czy lekceważenia, utrudnia także orientację w sytuacji.
6. Nie zwracaj na siebie uwagi.
7. Nie lekceważ napastnika i nie bądź agresywny.
8. Nie oszukuj terrorysty.
9. Staraj się uspokoić uczniów zawsze zwracaj się do nich po imieniu.
10. Zapanuj w miarę możliwości nad własnymi emocjami.

11. Nie pozwól uczniom wychodzić z pomieszczenia oraz wyglądać przez drzwi i okna,

12. Nakaż uczniom położyć się na podłodze.
13. Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji
obniży agresję ze strony zamachowców wobec dzieci, których zachowanie odstaje od reszty.
14. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz się zwrócić się do ucznia.
15. Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty.
16. Zapamiętaj szczegóły dotyczące porywaczy i otoczenia – informacje te mogą okazać się cenne dla służb ratowniczych.

17. Dopóki nie zostanie wydane polecenie wyjścia:

18. W chwili podjęcia działań zmierzających do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy antyterrorystycznej.

W sytuacji działań antyterrorystycznych podjętych przez policję:

1. Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwałtownych ruchów – możesz zostać uznany za terrorystę.

2. Nie próbuj pomagać służbom ratowniczym, dyskutować z nimi.

3. Połóż się na podłodze, trzymaj ręce z otwartymi dłońmi najlepiej na wysokości głowy.

4. Słuchaj poleceń i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj się jej działaniom.

5. Nie trzyj oczu w przypadku użycia gazów łzawiących.

6. Pytaj o pozwolenie zaopiekowania się swoimi uczniami.

7. Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy.

8. Bądź przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopóki twoja tożsamość nie zostanie potwierdzona.

9. Po wydaniu polecenia wyjścia – opuść pomieszczenie jak najszybciej zgodnie ze wskazaniami.

10. Nie zatrzymuj się dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub pożaru.

PROCEDURY POSTEPOWANIA NA WYPADEK, SKAŻENIA CHEMICZNEGO LUB BIOLOGICZNEGO SZKOŁY

W sytuacji, gdy szkoła otrzymuje informację o możliwym skażeniu substancją chemiczną/biologiczną ( telefon o zamiarze ataku, gdy nie nastąpiło skażenie placówki).

Należy wówczas:

1. Zaalarmować wszystkich przebywających na terenie szkoły, a osoby przebywające na zewnątrz ewakuować do budynku szkoły przemieszczając się pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru.

2. Natychmiast po ogłoszeniu alarmu powiadomić odpowiednie służby - policję, straż pożarną, pogotowie ratunkowe, kładąc szczególny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku.

3. W budynku - szkole, zamknąć i uszczelnić okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wyłączyć klimatyzację.

4. W miarę możliwości gromadzić podręczne środki ratownicze i odtrutki - maski pyłowe, gazę, watę, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwę jadalną, wodę, wodę utlenioną, mydło, olej parafinowy, środki pobudzające krążenie, spirytus do zmywania skóry.

5. Przygotować wilgotne tampony do ochrony dróg oddechowych, na wypadek przeniknięcia środka biologicznego lub chemicznych do wnętrza pomieszczeń częsta zmiana tamponu lub nawilżanie go wodą zabezpiecza przed nadmiernym pochłanianiem substancji.

6. Powstrzymać się od picia, spożywania posiłków, palenia oraz prac wymagających dużego wysiłku.

7. Do chwili odwołania alarmu lub zarządzenia ewakuacji nie wolno opuszczać uszczelnionych pomieszczeń, przebywać w pobliżu okien i innych otworów wentylacyjnych

8. Oczekiwać na pojawienie się odpowiednich służb i postępować zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Sytuacja, gdy szkoła została skażona substancją chemiczną/biologiczną,

a zagrożenie zostało wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu się.

1. Nie dotykać i nie wąchać podejrzanych przedmiotów, nie sprzątać proszku, nie ścierać cieczy aby zapobiec rozprzestrzenianiu się substancji, przykryć ją np. kocem.

2. Pozamykać okna oraz drzwi i wyłączyć klimatyzację, nie dopuścić do przeciągów.

3. Opuścić pomieszczenie, w którym wykryto/stwierdzono obecność podejrzanej substancji i nie wpuszczać do niego innych osób.

4. Powiadomić osobę odpowiedzialną za zarządzanie kryzysowe w szkole.

5. Zaalarmować wszystkie osoby przebywające na terenie szkoły i ewakuować je w rejon ewakuacji, przemieszczając się pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru.

6. Natychmiast po ogłoszeniu ewakuacji powiadomić odpowiednie służby - policja, straż pożarna, pogotowie ratunkowe kładąc szczególny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrożenia.

7. jeśli miał miejsce kontakt z substancją, należy: umyć dokładnie ręce wodą i mydłem, zdjąć ubranie, które miało kontakt z podejrzaną substancją i włożyć do plastikowego worka

8. Po kontakcie z substancją nie wolno: jeść, pić, palić do czasu uzyskania zgody odpowiednich służb - policja, straż pożarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania skażeń i zakażeń .

9. W obiekcie – budynku, do którego nastąpiła ewakuacja zamknąć i uszczelnić okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wyłączyć klimatyzację

10. Sporządzić listę osób, które miały kontakt z podejrzaną substancją albo znalazły się w odległości ok. 5 m od niej. Listę przekazać policji.

11. W miarę możliwości gromadzić podręczne środki ratownicze i odtrutki - maski pyłowe, gazę, watę, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwę jadalną, wodę, wodę utlenioną, mydło, olej parafinowy, środki pobudzające krążenie, spirytus do zmywania skóry

12. Przygotować wilgotne tampony do ochrony dróg oddechowych, na wypadek przeniknięcia środków biologicznego lub chemicznych do wnętrza pomieszczeń

13. Powstrzymać się od picia, spożywania posiłków, palenia oraz prac wymagających dużego

wysiłku

13.Oczekiwać na pojawienie się odpowiednich służb i postępować zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Sytuacja, gdy szkoła została skażona substancją chemiczną/biologiczną, a zagrożenie zostało wykryte późno (gdy pojawiły się objawy reakcji na substancję lub/i ogniska zachorowań)

Należy wtedy:

1. Nie dotykać i nie wąchać podejrzanych przedmiotów, nie sprzątać proszku, nie ścierać cieczy.

2. Powiadomić osobę odpowiedzialną w szkole za zarządzanie kryzysowe.

3. Przykryć substancję np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu się.

4. Pozamykać okna oraz drzwi i wyłączyć klimatyzację, nie dopuścić do przeciągów.

5. Opuścić pomieszczenie, w którym wykryto/stwierdzono obecność podejrzanej substancji i nie wpuszczać do niego innych osób.

6. Ogłosić alarm i wszystkich uczniów, nauczycieli oraz pracowników znajdujących się bezpośrednio poza budynkiem, a przebywających na terenie szkoły ewakuować do wnętrza szkoły.

7. Natychmiast po ogłoszeniu alarmu powiadomić odpowiednie służby - policję, straż pożarną, pogotowie ratunkowe, kładąc szczególny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrożenia.

8. W szkole zamknąć i uszczelnić okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wyłączyć klimatyzację a budynek szkoły wraz ze wszystkimi obecnymi wewnątrz osobami odizolować od bezpośredniego otoczenia przygotowując się do ewentualnej kwarantanny.

9. Oczekiwać na pojawienie się odpowiednich służb i postępować zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Procedury postępowania w sytuacji podłożenia podejrzanego pakunku.

1. Odizoluj miejsce znajdowania się podejrzanego pakunku.

2. Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku.

3. Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania się z niego innej substancji (tylko jeżeli czas na to pozwala)

4. Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobę odpowiedzialną za uruchomienie procedury.

5. Po usłyszeniu sygnału o podłożeniu ładunku wybuchowego rozpocznij ewakuację zgodnie z planem ewakuacji.

6. Nie używaj telefonu komórkowego.

7. Bezwzględnie wykonuj polecenia osoby kierującej sytuacją kryzysową lub funkcjonariuszy służb.

8. W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobę odpowiedzialną za kierowanie działaniami kryzysowymi.

9. Poinformuj rodziców o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu .

Otrzymanie informacji o podłożeniu ładunku wybuchowego:

1. Prowadząc rozmowę z osobą informującą o podłożeniu ładunku wybuchowego zapamiętaj ( jak największą ilość informacji).

2. Poinformuj niezwłocznie o otrzymaniu zgłoszenia osobę odpowiedzialną w szkole za uruchomienie procedury.

3. Zawiadamiając policję staraj się podać następujące informacje:

a. rodzaj zagrożenia i źródło informacji o zagrożeniu (informacja telefoniczna, ujawniony podejrzany przedmiot);
b. treść rozmowy z osobą przekazującą, informację o podłożeniu ładunku wybuchowego;
c. numer telefonu, na który przekazano informację o zagrożeniu oraz dokładny czas jej przyjęcia;
d. opis miejsca i wygląd ujawnionego przedmiotu.
4. Do czasu przybycia policji należy w miarę istniejących możliwości zabezpieczyć zagrożone miejsce, zachowując elementarne środki bezpieczeństwa, bez narażania siebie i innych osób na niebezpieczeństwo.

5. Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie akcją.

6. Należy bezwzględnie wykonywać polecenia policjantów.

7. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podłożenia „bomby" użytkownicy pomieszczeń powinni sprawdzić swoje miejsce pracy i jego bezpośrednie otoczenie celem odnalezienia przedmiotów nieznanego pochodzenia.

8. Podejrzanych przedmiotów nie wolno dotykać!

9. O ich lokalizacji należy powiadomić administratora obiektu.

10. Pomieszczenia  ogólnodostępne  (korytarze,  klatki  schodowe,  windy,  toalety,  piwnice,

strychy) oraz najbliższe otoczenie zewnętrzne obiektu sprawdzają i przeszukują osoby wyznaczone lub służby odpowiedzialne za bezpieczeństwo w danej instytucji.

14. Po ogłoszeniu ewakuacji należy zachować spokój i opanowanie, pozwoli to sprawnie

· bezpiecznie opuścić zagrożony rejon.

15. Po usłyszeniu sygnału o podłożeniu ładunku wybuchowego rozpocznij ewakuację zgodnie

· planem ewakuacji

13. Identyfikacją i rozpoznawaniem zlokalizowanego ładunku wybuchowego oraz jego neutralizacją zajmują, się uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komórki organizacyjne policji.

Procedury postępowania
po ogłoszeniu alarmu do ewakuacji w szkole.

1. O ewakuacji decyduje dyrektor lub osoba upoważniona który po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub innej osoby zgłaszającej zagrożenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzję o zawiadomieniu właściwych służb i ogłoszeniu alarmu.

2. Sygnał alarmowy zobowiązuje do natychmiastowego działania dla wszystkich pracowników szkoły i uczniów.

3. Członkowie zespołu ewakuacyjnego są odpowiedzialni za przebieg akcji na poszczególnych kondygnacjach budynku, jako ostatni opuszczają piętra, sprawdzają czy wszystkie pomieszczenia zostały opuszczone oraz stają się opiekunami uczniów którzy przebywają na korytarzach.

4. W czasie ewakuacji wszystkich obowiązuje bezwzględne podporzadkowanie się osobom funkcyjnym.

5. Tylko w wypadku, gdy nastąpiło bezpośrednie zagrożenie życia, nauczyciel sam podejmuje decyzję o ewakuacji, nie czekając na ogłoszenie alarmu.

6. Po rozpoznaniu zagrożenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje o możliwej i najkrótszej drodze ewakuacji z budynku.

7. Po usłyszeniu sygnału alarmowego należy:


natychmiast przerwać zajęcia lekcyjne
i inne prace,

· pozamykać okna, szafy, biurka,
· wyłączyć z pod napięcia urządzenia elektryczne,
· zabrać najważniejsze rzeczy osobiste (np. dokumenty, klucze, pieniądze, leki, itp.),
· nauczyciel prowadzący zajęcia opuszcza wraz z nimi pomieszczenie prowadząc grupę do wyjścia ewakuacyjnego (pozostawiając klucz w drzwiach),
· udać się korytarzem w kierunku określonym strzałkami lub określonym przez osoby kierujące akcją ewakuacyjną (na wyznaczone miejsce zbiórki),
8. Młodzież przebywająca w pomieszczeniach I i II piętra opuszcza budynek szkoły schodami i dwoma wyjściami udaje się na plac szkolny, zgodnie z planem graficznym – wyznaczonej drogi ewakuacyjnej.

9. Młodzież przebywająca w pomieszczeniach parteru opuszcza budynek wyjściem głównym i bocznym – jak na planie graficznym według oznaczonej drogi ewakuacyjnej. Młodzież przebywająca na zajęciach wychowania fizycznego, na holu szkoły, opuszcza pomieszczenie wyjściem głównym (bocznym) zgodnie z planem graficznym

10. Nauczyciele mają obowiązek przeciwdziałać panice, nie dopuszczać do zakłócenia porządku w czasie ewakuacji. Zabrania się biec i zmieniać ustalony dla danej sali kierunek ewakuacji.

11. Pracownicy administracji i obsługi pomagają nauczycielom w przeprowadzeniu ewakuacji i opuszczają budynek szkoły jako ostatni. Na zewnątrz budynku przebywają w pobliżu wyjść ewakuacyjnych i nie zezwalają na wejście do środka nikomu poza służbami ratowniczy

12. Po wyprowadzeniu młodzieży z budynku należy sprawdzić obecność, tj

· nauczyciele (opiekunowie)  sprawdzają stan osobowy podopiecznych,
· nauczyciele (opiekunowie) meldują kierownikowi/zastępcy akcji o bezpiecznym wyprowadzeniu uczniów z obiektu i podają stan osobowy klasy
13. Na miejscu ewakuacji nauczyciel z uczniami i pozostali pracownicy przebywają do czasu otrzymania stosownej informacji, co do powrotu do budynku i dalszej pracy i nauki.

.

