Zakladna skola s materskou skolou, Riazanska 75, 831 03 Bratislava

SKOLSKY PORIADOK
(Materska skola, Teplicka)

Skolsky poriadok bol prerokovany diia 31. 8. 2017.
Peciatka a podpis riaditela SKOLY: ......cccuiiiiiiiiiiece e

Podpis predsedniCky Rady SKOLY: .....oooiiiiiiieeee e



Cast'I.
VsSeobecné ustanovenie

Riaditel ZS s MS Riazanska 75, BA (dalej len riaditel) v stlade s § 153 zakona ¢&. 245/2008 Z. z.
o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov vydava S$kolsky
poriadok materskej Skoly po prerokovani s organmi Skolskej samospravy a s pedagogickou radou.

Je zavazny pre vSetkych zamestnancov materskej $koly (dalej MS) a pre rodiov resp.
zakonnych zastupcov deti (dalej len rodicia), ktoré su rozhodnutim riaditelky prijaté do materskej Skoly.
Skolsky poriadok upravuje podrobnosti o:

- vykone prav a povinnosti deti aich zakonnych zastupcov § 144 zakona &. 245/2008 Z.z.
0 vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov;

- prevadzke a vnutornom rezime skoly;

- podmienkach na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti aich ochrany pred socialno-
patologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim;

- podmienkach nakladania s majetkom, ktory Skola spravuje.

Skolsky poriadok patri medzi zakladné vnutorné predpisy, ktoré upravuji organizaciu prace v materskej
Skole. Pre zamestnancov je jednou zo zakladnych pravnych noriem, ktora upresriuje systém organizacie
prace a dostupny je v kancelarii materskej skoly.

Vykon prav a povinnosti vyplyvajucich zo Skolského zakona musi byt v sulade s dobrymi mravmi, a ze
nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuzivat na Skodu druhého dietata, pretoze v sulade s § 145 ods.
1 Skolského zakona, sa prava ustanovené Skolskym zakonom zaru€uju rovnako vSetkym detom v sulade
so zasadou rovnakého zaobchadzania vo vzdelavani ustanovenou zakonom ¢&. 365/2004 Z. z. o
rovhakom zaobchdadzani v niektorych oblastiach a o ochrane pred diskriminaciou a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov (antidiskriminaény zakon) v zneni neskorsich predpisov.

Vzhladom na nedodrziavanie Skolského poriadku zo strany zamestnancov $koly mdZe byt povazované
za zavazné porusenie pracovnej discipliny so vSetkymi nasledkami s tym spojenymi.

Nedodrziavanie Skolského poriadku zo strany rodi¢ov deti méZe mat za nasledok pisomné upozornenie
a nasledne pred&asné ukon&enie predprimarneho vzdelavania dietata v materskej Skole.

Skolsky poriadok sa nachadza vo vstupnych priestoroch materskej $koly.

Cast Il
1. Clanok 1

1.1. Charakteristika materskej Skole

Materska Skola podporuje osobnostny rozvoj deti v oblasti socialno-emocionalnej, intelektualnej,
telesnej, moralnej, estetickej, rozvoja schopnosti a zru¢nosti. Utvara predpoklady na dalSie vzdelavanie,
pripravuje na zivot v spolo¢nosti v stlade s individualnymi a vekovymi osobitostami.

Materska Skola pracuje podla vlastného Skolského vzdelavacieho programu vypracovaného podla

Statneho vzdelavacieho programu pre predprimarne vzdelavanie v materskych $kolach. V $kolskom
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vzdeldvacom programe su vypracovaneé ciele a zameranie predprimarneho vzdelavania.

Materska Skola je umiestnena v prizemnej ucelovej budove.

Skolsky dvor je ohradeny plotom a vstupnou branou, ktord sa vyuZiva pri odchode deti z materskej

Skoly, ked su na dvore. Dvor je priestranny s trdvnatou aj betonovou plochou, vybaveny niekolkymi

hracimi prvkami, zodpovedajucimi normam pre deti predskolského veku, 3 pieskoviskami, ktoré sa

pravidelne prekopavaju a polievaju. Areal nie je pristupny verejnosti. Za bezpe€nost deti zodpovedaju

pani ucitelky, ak su pritomni rodiCia zodpovedaju za bezpeénost deti rodi€ia a dodrzuju pokyny pani

ucitelky.

2. Clanok 2

2.1. Prava a povinnosti deti v materskej Skole

Diet'a ma pravo na :

rovhopravny pristup k vzdelavaniu,

bezplatné vzdelavanie pre patro¢né deti pred zaciatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky
v materskych Skolach,

vzdelavanie v statnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom zakonom,
individualny pristup reSpektujuci jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny stav v rozsahu
ustanovenom zakonom,

actu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,

vychovu a vzdelanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujicom prostredi,

organizaciu vychovy a vzdelania primerant jeho veku, schopnostiam, zaujmom, zdravotnému
stavu a v sulade so zasadami psychohygieny,

Uctu k svojej osobe a na zabezpelenie ochrany proti fyzickému, psychickému a sexualnemu
nasiliu,

informacie tykajlce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov,

dieta so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo na vychovu s vyuzitim
Specifickych foriem a metdd, ktoré zodpovedaju jeho potrebdm a na vytvorenie nevyhnutnych
podmienok, ktoré tuto vychovu umozniuju,

detom cudzincov s povolenym pobytom na Uzemi Slovenskej republiky a detom Ziadatelov
o udelenie azylu a Slovakov Zzijucich v zahrani€¢i sa poskytuje vychova a vzdelavanie

a stravovanie v materskej Skole za tych istych podmienok ako ob&anom Slovenskej republiky.

Diet’a je povinné:

neobmedzovat svojim konanim prava ostatnych oséb zucastriujucich sa vychovy a vzdelavania,
dodrziavat Skolsky poriadok a dalSie vnutorné predpisy Skoly,

chranit’ pred poSkodenim majetok Skoly a majetok, ktory Skola vyuziva na vychovu a vzdelavanie,
pravidelne sa zuc¢astfiovat na vychove a vzdelavani,

konat tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpecnost, ako aj zdravie a bezpecnost dalSich



os06b zucastnujucich sa na vychove a vzdelavani,
ctit' si ludsku déstojnost svojich spoluZziakov a zamestnancov $koly,
reSpektovat pokyny zamestnancov 3koly, ktoré su v sulade so vdeobecnymi zavaznymi pravnymi

predpismi, vnatornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi.

2.2. Prava a povinnosti rodi€ov v materskej Skole

Rodic¢ diet'ata ma pravo:

ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdeldvania v Skole poskytovali detom informacie a vedomosti
vecne a mnohostranne v sulade so su¢asnym poznanim sveta a v sulade s principmi a cielmi
vychovy a vzdelavania podla skolského zakona,

vybrat’ pre svoje dieta matersku Skolu, ktora poskytuje vychovu a vzdelavanie podla zakona,
zodpovedajlicu schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmom a zalubam dietata, jeho
vierovyznaniu, svetonazoru, narodnosti a etnickej prislusnosti; pravo na slobodnu volbu Skoly
mozno uplatiiovat' v stlade s moznostami vychovno — vzdelavacej sustavy,

oboznamit sa s vychovno-vzdelavacim programom Skoly a Skolskym poriadkom,

byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata,

na poskytnutie poradenskych sluzZieb vo vychove a vzdelavani svojho dietata,

vyjadrovat sa k vychovno-vzdelavaciemu programu Skoly prostrednictvom organov Skolskej

samospravy.

Rodic¢ diet’at’a je povinny:

dodrziavat podmienky vychovno-vzdelavacieho procesu svojho dietata urlené Skolskym
poriadkom,

dbat' na socialne a kulturne zazemie dietata a reSpektovat’ jeho Specialne vychovno-vzdelavacie
potreby,

informovat’ Skolu o zmene zdravotnej spésobilosti jeho dietata, jeho zdravotnych problémoch
alebo inych zavaznych skutoCnostiach, ktoré by mohli mat vplyv na priebeh vychovy
a vzdelavania,

nahradit' 8kodu, ktoru dieta umyselne zavinilo,

prihlasit dieta na plnenie povinnej Skolskej dochadzky,

ak sa dieta neméze zucastnit na vychove a vzdelavani v materskej Skole, jeho rodi¢ je povinny
oznamit materskej Skole bez zbytocného odkladu dévod jeho nepritomnosti a predpokladanu
dizku nepritomnosti dietata, ak nepritomnost dietata z dévodu ochorenia trva dlhie ako tri po
sebe nasledujuce vyuc€ovacie dni, predlozi rodi€ dietata potvrdenie od lekara,

ak je nepritomnost dietata v materskej Skole dlhdia ako 30 po sebe nasledujucich dni, je
zdkonny zastupca povinny riaditefovi oznamit dévod nepritomnosti pisomne a pravidelne
v stanovenom termine uhradzat prispevky v zmysle VSeobecne zavazného nariadenia o vyske

prispevku za pobyt dietata v materskej Skole, mesaéne na jedno dieta.



zakonny zastupca je povinny reSpektovat, Zze v ¢ase od odovzdania dietata sluzbu konajlcej
ucitelke az po prevzatie dietata zakonnym zastupcom (alebo nim splnomocnenou osobou) sa
komunikacia s dietatom uskuto€nuje len prostrednictvom prisluSnej ucitelky, alebo riaditelky
materskej Skoly,

zakonny zastupca je povinny reSpektovat, Ze pofas pobytu v materskej Skole dieta nesmie
pouzivat mobilné elektronické zariadenia, prostrednictvom ktorych dochadza k prenosu udajov
tretim osobam bez suhlasu 0s6b o ktorych sa udaje prenasaju (pedagogickych zamestnancov aj

nepedagogickych zamestnancov materskej Skoly a deti prijatych do materskej Skoly).

2.3 Prava a povinnosti pedagogickych zamestnancov :

Prava pedagogickych zamestnancov :

pravo na zabezpelenie podmienok potrebnych na vykon svojich prav a povinnosti najma na
svoju ochranu pred nasilim zo strany deti, rodi¢ov a inych osdb,

pravo na ochranu pred neodbornym zasahovanim do vykonu pedagogickej €innosti,

pravo na ucCast na riadeni Skoly prostrednictvom Cclenstva alebo volenych zastupcov v
poradnych, metodickych a samospravnych organoch skoly,

prava na predkladanie navrhov na skvalitnenie vychovy a vzdelavania, Skolského vzdelavacieho
programu,

pravo na vyber a uplatiovanie pedagogickych a odbornych metdd, foriem, stratégii a
prostriedkov, ktoré utvaraju podmienky na u€enie sa a sebarozvoj deti, a rozvoj ich kompetencii,
pravo na kontinualne vzdelavanie a profesijny rozvoj za podmienok ustanovenych zdkonom NR
SR €. 317/2009 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch a o zmene
a doplneni niektorych zakonov, a v jazyku v ktorom pedagogicku ¢innost vykonava,

pravo na objektivne hodnotenie a odmenovanie vykonu pedagogickej innosti.

Povinnosti pedagogickych zamestnancov:

chranit’ a reSpektovat’ prava dietata a jeho zakonného zastupcu,

zachovavat mi€anlivost a chranit pred zneuzitim osobné udaje, informacie o zdravotnom stave
deti, vysledky psychologickych vysetreni, s ktorymi priSiel do styku,

reSpektovat individualne vychovno-vzdelavacie potreby dietata, s ohfadom na ich osobné
schopnosti a moznosti, socialne a kultirne zazemie,

podielat sa na vypracuvani a vedeni pedagogickej dokumentécie a inej dokumentécie,
stimulovat rozvoj dietata a objektivne hodnotit’ rozvoj osobnosti dietata a jeho spbsobilosti,
pripravovat sa na vykon priamej vychovno-vzdelavacej (edukacnej) Cinnosti,

podielat’ sa na tvorbe a uskutoCriovani - realizacii Skolského vzdelavacieho programu,

udrziavat a rozvijat svoje profesijné kompetencie prostrednictvom kontinualneho vzdelavania
alebo sebavzdelavania,

vykonavat pedagogicku c&innost alebo odbornu ¢&innost v sulade s aktualnymi vedeckymi

poznatkami, hodnotami a cielmi Skolského vzdelavacieho programu,



poskytovat’ dietatu alebo ich zakonnému zastupcovi poradenstvo (konzultacie) alebo odbornu
pomoc spojenu s vychovou a vzdeldvanim,

pravidelne informovat’ dieta alebo ich zakonného zastupcu o priebehu a vysledkoch vychovy a
vzdelavania, ktoré sa ho tykaju,

riadit sa Organizatnym poriadkom Zakladnej Skoly s materskou Skolou, Pracovnym poriadkom
zamestnavatela, Prevadzkovym poriadkom materskej Skoly, Rokovacim poriadkom pedagogickej
rady a platnou legislativou, dodrziavat Statny vzdelavaci program pre predprimarne vzdelavanie
a Skolsky vzdelavaci program ,Hravo- zdravo — veselo®,

spolupracovat' s pedagogickymi zamestnancami a ostatnymi zamestnancami MS

uzko spolupracovat s triednou ucitelkou na vedeni triednej agendy a pedagogickej
dokumentécie v triede v zmysle legislativy,

spolupracovat so subjektmi, ktoré sa podielaju na edukacii dietata

viest’ evidenciu €innosti mimo priamej ¢innosti s detmi pozn. ¢innosti suvisiace s pedagogickou
pracou sa rozumie predovsetkym: osobna priprava na vychovno-vzdelavaciu ¢innost (zacinajuci
pedagogicky zamestnanec si piSe podla informacii osobnu pripravu), pisomna priprava planov -
edukacnej cCinnosti (vo vytlaCenej podobe den pred zaciatkom aktualneho tyZzdha — v piatok),
priprava pomécok (defi vopred), materidlu, dopifanie centier, spolupraca s rodiémi, ugitelmi,
lektormi a centrom pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie, s instituciami,
priprava a ucast na kultirnych a Sportovych aktivitach a aktivitach savisiacich s €innostou Skoly,
uast na poradach, Skoleniach organizovanych zastupkyfou materskej Skoly, MPC-BA,
stretnutiach s rodi¢mi a inych,

zvySovanie odbornosti a vzdelavanie, plnenie Uloh vyplyvajlcich z osobitnych predpisov alebo
pokynov zéstupkyne MS, plnenie dal$ich osobnych uloh- projekty, starostlivost o kabinety a i.
zacCinajuca ucCitefka je povinna sa pisomne pripravovat na edukaénu c€innost podfa pokynov
uvadzajucej ucitelky,

zUcCastriovat sa na stretnutiach metodického zdruzenia, pedagogickych porad a dalSich porad
pripravovanych vedenim $koly,

v Uzkej spolupréaci s prevadzkovym zamestnancom pocas pobytu dietata v materskej Skole dbat

na upravu zovnajSku dietata v sulade s jeho potrebami a hygienou.

Pravidla vzajomnych vztahov a vzt'ahov s pedagogickymi zamestnancami a dalSimi

zamestnancami Skoly

vytvarat adekvatne pracovné podmienky, tvorivi atmosféru na udrZiavanie dobrych
medziludskych vztahov v ramci kolektivu Skoly,

spolupracovat s rodicmi v ramci obCianskeho zdruzenia materskej Skoly,

poskytovat odborné konzultacie zakonnému zastupcovi o vychove dietata, ktoré matersku Skolu

navstevuije,



pri konzultaciach jednat taktne, na profesionalnej urovni vramci vSeobecnych zasad

spolocenského vystupovania a komunikacie. Konzultacie prebiehaju vo vopred dohodnutom Case

medzi uditelkou a rodi€mi,

e uplatiiovat iniciativu, vzajomnu pomoc a ochotu vV spolupraci s ostatnymi zamestnancami
(nezamienat si s prenesenim svojich povinnosti na druhych) v ramci pracovnych vztahov,

e prejavit otvorenost, konStruktivnost pri rieSeni konfliktnych, spornych situacii (s rodi€mi, s
kolegyriami) snazit sa o takiné rieSenie, nie pred detmi,

o reSpektovat’ pravidla, nariadenia, prikazy zamestnavatela a priameho nadriadeného /zastupkyne
materskej skoly/ ,

e Vv sulade so vieobecnymi pravidlami, zakonmi a vyhlaskami platnymi v prislusnom roku vyuzivat
pravo na ziskanie informécii o novych pravnych norméach, nariadeniach suvisiacich s ich
pracovnou naplrou,

e dodrziavat pracovnu disciplinu, reSpektovat’ kolegyne — nerusit’ pri praci,

e dodrZiava organizaéné pokyny Skolského poriadku materskej Skoly,

e dodrziavat ml€anlivost o skutoCnostiach, ktoré sa zamestnanec dozvedel pri vykone prace
a ktoré v zaujme zamestnavatela nie je mozné oznamovat inym osobam po skoncéeni
pracovného pomeru,

e zvySovat si odborné vedomosti, osvojovat si nové metddy a formy prace,

e tvorivo uplatiovat skusenosti v praktickej €innosti,

¢ niest zodpovednost za nesplnenie prikazov a uloh,

e uplatiiovat’ toleranciu, reSpektovanie a uctu vocCi vSetkym osobam v materskej Skole,

asertivnym spravanim predchadzat moznému vzniku stresovych, konfliktnych situacii.

3. Clanok 3
3.1. Prevadzka materskej Skoly

Materska Skola je v prevadzke v pracovnych dfioch od 6,30 hod. do 17.00 hod.

Riaditel ZS s MS, Riazanska 75, BA: PhDr. Jan Papuga, PhD.

Uradné hodiny: podla telefonickej dohody s rodiémi

Zastupkyna pre predskolsku vychovu: Sabina Neumannova

Uradné hodiny: utorok a $tvrtok od 12,00 hod. do 13.00 hod., pripadne podla telefonickej dohody
s rodi¢mi

Veduca Skolskej jedalne: Alzbeta Laukova

Sidlo: ZS s MS, Riazanska 75, Bratislava

Uradné hodiny pre verejnost: podla telefonického dohovoru

Prevadzka materskej Skoly bola prerokovana s rodi€émi na prvej schodzi rodi€ov dna
................................ 6,30 hod do 17,00 hod. a odsuhlasena zriadovatefom Mestskou cast'ou
Bratislava - Nové Mesto.

V Case letnych prazdnin je prevadzka materskej Skoly prerusena z hygienickych dévodov najmenej na tri

tyzdne. V tomto obdobi podfa instrukcii zastupkyni vykonavaju prevadzkovi zamestnanci upratovanie a
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dezinfekciu priestorov, pedagogicki a ostatni zamestnanci podla planu dovoleniek Cerpaju dovolenku,
upratuju triedy, opravuju hracky. PreruSenie prevadzky, po schvaleni riaditelkou ZS s MS oznami
zastupkyfia oznamom, popr. mailom spravidla dva mesiace vopred. V ¢ase preruSenia prevadzky mézu
deti navstevovat nahradnt materskd $kolu, ktord uréi riaditelka ZS s MS, alebo podla harmonogramu,
ktory vydava zriadovatel, len v nutnych pripadoch.

V Case vianocnych prazdnin bude prevadzka materskej Skoly spravidla bude preruSena na &as, ktory
bude pisomne prerokovany s rodi¢mi, pripadne podla dohovoru a pokynov zriadovatela. V tomto Case si
zamestnanci budu ¢erpat dovolenku, prip. nahradné volno.

V Case jarnych prazdnin prevadzka materskej Skoly spravidla nebude prerusend, pri znizenom pocte deti
sa aktualne obmedzi jej prevadzka na nizSi pocet tried.

Organizaciu Skolského roka s uvedenim terminov prazdnin tvori priloha a je vyvesena na oznamovacej

tabuli.

3.2. Podmienky prijatia a dochadzky deti do materskej Skoly
3.2.1.Zapis a prijatie dietata

Na predprimarne vzdelavanie v materskej Skole sa prijima spravidla dieta od troch rokov do Siestich
rokov jeho veku. Vynimo¢ne, mdzu byt prijaté deti po doviSeni dvoch rokov veku, ak su vytvorené
vhodné podmienky a ak pocet prihlasenych deti je niz§i ako su kapacitné moznosti materskej Skoly. Na
predprimarne vzdelavanie sa prednostne prijima dieta, ktoré dovfsilo piaty rok veku, dieta s odlozenym
zacCiatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky a dieta s dodatoCne odloZzenym zacliatkom plnenia
povinnej Skolskej dochadzky.

O prijati dietata do materskej $koly rozhoduje riaditetka ZS s MS, Riazanska 75 BA (dalej len
riaditelka) podla § 5 ods. 13 pism. a) zakona €.596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a 3kolskej
samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Pri prijimani deti do materskej Skoly sa postupuje v zmysle § 3 vyhlasky Ministerstva Skolstva
Slovenskej republiky &. 306/2008 Z.z. o materskej Skole v zneni neskorSich zmien a dopinkov. Od 1.
septembra 2015 nadobudla ucinnost’ novela Skolského zakona, tykajuca sa aj ustanovenia § 20 ods. 2, v
ktorej sa zmenil termin konania zapisu deti na plnenie povinnej Skolskej dochadzky na €as od 1. aprila
do 30. aprila.“ Vzhladom na zmenu terminu zapisu deti na plnenie povinnej Skolskej dochadzky
odporucame, aby materské Skoly v oznameni terminu podavania ziadosti o prijatie deti do materske;j
Skoly pre nasledujuci Skolsky rok uvadzali termin od 30. aprila do 31. maja. Materské Skoly i nadalej
mozu oznamenie miesta a terminu podavania Ziadosti o prijatie dietata do materskej Skoly pre
nasledujuci Skolsky rok uverejnit na svojich webovych sidlach, prip. na vyvesnych tabuliach materske;j
Skoly, obce, €i inych verejnych miestach uz od 15. februara, ale s tym, Ze termin predkladania Ziadosti
rodic¢ov/zakonnych zastupcov v tomto oznameni urcia na ¢as od 30. aprila do 31. maja.

Do materskej Skoly sa prijimaju deti na zaklade pisomnej Ziadosti rodia, ktoru si mézu vyzdvihnat
v materskej Skole, popr. stiahnut' z internetovej stranky Skoly. Riaditel Skoly po dohode so zriadovatelom

uréuje miesto a termin na podavanie ziadosti na prijatie dietata na predprimarne vzdelavanie pre
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nasledujici Skolsky rok. Ziadosti sa prijimaju k zadiatku $kolského roka spravidla od 30.aprila do
31.maja, pokial je volna kapacita aj v priebehu Skolského roka. Miesto a ¢as podavania Ziadosti pre
nasledujuci Skolsky rok zverejni zastupkyna pre predprimarne vzdelavanie (dalej len zastupkyna) na
zéaklade pokynov riaditela ZS s MS Riazanska 75, BA spravidla od 15. aprila prislusného kalendarneho
roka na hlavhom vchode budovy materskej Skoly, budove Zakladnej Skoly Riazanska 75, pripadne
v Hlase Nového Mesta. V ozname zverejni datum, miesto a €as podania Ziadosti a podmienky prijimania
deti do materskej Skoly. Prednostne sa prijimaju deti, ktoré dovfSili piaty rok veku, deti s odlozenou
povinnou Skolskou dochadzkou a deti s dodatoéne odloZzenou povinnou Skolskou dochadzkou.
Podmienky prijimania deti do materskej Skoly po prerokovani s pedagogickou radou Skoly:
1. doviSenie piateho roku veku, deti s odlozenou a dodatoéne odlozenou povinnou Skolskou
dochadzkou;
trvalé bydlisko zakonného zastupcu dietata v Mestskej €asti Bratislava Nové Mesto;
prihlasené dieta je v starostlivosti osamelého zakonného zastupcu;
zamestnanost zakonného zastupcu dietata;

deti, ktoré dovrsili tri roky;

S T o

matersku Skolu navstevuje surodenec prihlaseného dietata;

Pisomnu ziadost o prijatie, spolu s potvrdenim o zdravotnom stave dietata od vSeobecného lekara pre
deti a dorast, predlozi rodi¢ zastupkyni. Ak ide o dieta so Specialnymi vychovno-vzdeladvacim potrebami,
zakonny zastupca predlozi okrem Zziadosti a potvrdenia o zdravotnom stave dietata aj vyjadrenie
prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie. Pri prevzati Ziadosti zastupkyria,
popripade zamestnanec materskej Skoly, potvrdi prijatie Ziadosti s datumom prijatia a podpisom na kopii
Ziadosti. Ziadost podana bez potvrdenia o zdravotnom stave, nelplne vyplnend, nepodpisana Ziadost
sa povazuje za nekompletnu a nebude akceptovana. Takisto nebude akceptovana. V pripade, Ze rodi¢
prijatého dietata zamerne neuvedie v Ziadosti a lekar v doklade o zdravotnom stave dietata pripadné
ochorenie dietata, povazuje sa to za zavazné poruSenie Skolského poriadku a méze viest k vydanie
rozhodnutia o prerudeni dochadzky dietata na dobu, pokial rodi¢ nepredlozi v3etky potrebné lekarske
potvrdenia a vyjadrenia, z ktorych je mozné ziskat dostatok informacii a rozhodnut o dalSom postupe.

Do triedy mozno prijat najviac dve deti so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, a to
mentalne, zmyslovo alebo telesne postihnuté deti, deti s naruSenou komunikacnou schopnostou, deti
s poruchami spravania, s autizmom, pri€om sa najvyssi poCet deti v triede zniZuje o dve deti za kazdé
zdravotne znevyhodnené dieta. Maximalny poéet zaradenych deti so SVVP v jednej triede su dve.
Vykonom prav zadleneného dietata so SVVP nemdZu byt obmedzené prava ostatnych deti, ktoré su
ugastnikom vychovy a vzdelavania. Prijimanie deti so SVVP 8kolsky zakon aj vyhlaska o materskej
Skole umoznuje, ale neuklada to ako povinnost riaditelke.

Pisomné rozhodnutie o prijati alebo neprijati dietata do materskej Skoly k zaciatku Skolského roka
vydava riaditelka spravidla do 30. juna prislusného $kolského roka. V pripade prijimania deti v priebehu
Skolského roka vydava riaditelka rozhodnutie do 30 dni odo dfa podania ziadosti.

O poéte neprijatych deti do MS riaditelka informuje zriadovatela. Rozhodnutie o odloZeni povinnej



Skolskej dochadzky predlozi zakonny zastupca zastupkyni do 15. juna. V pripade predCasného
zaSkolenia dietata rodi¢ pisomne oznami zastupkyni umysel dieta pred¢asne zaskolit, najneskér k 1.9.
mobze poziadat o umiestnenie dietata do predskolskej triedy.

Riaditelka ZS s MS méze vydat Rozhodnutie o prijati, o neprijati, o prijati s uréenim adaptaéného
pobytu, o prijati sur€enim diagnostického pobytu. Vrozhodnuti o prijati moéze  urdit
adaptaény/diagnosticky pobyt dietata v MS. Dieta pokraduje v dochadzke bez prerudenia, pokial dévod
na adaptadny/diagnosticky pobyt dietata v MS pominul.. Zastupkyfia MS méZe po prerokovani so
zakonnym zastupcom dietata v zavislosti od individualnych osobitosti dietata navrhnut riaditelke ZS s
MS pobyt v MS prerusit na uréeny &as alebo predasne ukongit predprimarne vzdelavanie dietata
v materskej Skole. Adaptacny pobyt je zamerany na postupnu socializaciu a diagnostikovanie a nesmie
byt dlhsi ako tri mesiace v ktorom zakonny zastupca privadza dieta do materskej Skoly postupne na
jednu, dve aviac hodin, s prihliadnutim na individualne osobitosti dietata, spolupracuje
s pedagogickymi zamestnancami a po prevzati dietata z materskej Skoly zabezpecCuje riadnu
starostlivost o dieta. Ak sa dieta zadaptuje v materskej Skole, méze dieta po dohode zakonného
zastupcu so zastupkynou pravidelne navstevovat materski Skolu bez ohladu na uvedeny termin
ukonCenia adaptacného pobytu v Rozhodnuti o prijati dietata. Pri znizenej adaptacnej schopnosti
dietata, mbze zastupkyna po prerokovani so zakonnym zastupcom navrhnut rozhodnutie o preruseni

dochadzky dietata do materskej Skoly na dohodnuty Cas.

Dévodom preruSenia dochadzky mézu byt
e neosvojené zakladné hygienické navyky a dieta sa pravidelne pomocuje a vyprazdriuje bez
pouzitia detskej toalety do ¢asu, kym si dieta tieto navyky neosvoji,
e nizSia adaptacna schopnost dietata,

e Ziadne reakcie na zakladné pokyny pedagogického zamestnanca.

Dévod predéasného ukondenia predprimérneho vzdelévania dietata v MS:

e zakonny zastupca dietata neinformuje Skolu o zdravotnych problémoch dietata a inych
zavaznych skuto€nostiach vztahujucich sa na zdravotny stav dietat’a,

¢ na z&klade odborného vyjadrenia — odporuc¢ania / neodporucania prislusného poradenského
zariadenia (CPPPaP, CSPP) k predprimarnemu vzdelavaniu dietata spolu s ostatnymi detmi
v triede MS, riaditel' $koly na navrh zastupkyne MS po prerokovani so zakonnym zastupcom
dietata, pred€asne ukon¢i predprimarne vzdelavanie dietata v materskej Skole,

e zakonny zastupca dietata so SVVP nevyjadri pisomnou formou $kole sthlas k spolupraci
s prislusnym poradenskym zariadenim (CPPPaP, CSPP) na zabezpedenie vhodnych
podmienok pre edukaciu dietata v pripade, ze Skola nema pedagdga SO
Specialnopedagogickou kvalifikaciou,

o ak opakovane neuhradza poplatky na Ciastocnu uhradu za pobyt dietata v materskej Skole

a za stravu,

10



o ak dieta, alebo jeho zakonny zastupca zavaznym a opakovanym spésobom porusuje Skolsky
poriadok,
o ak zakonny zastupca pozZiada o predCasné ukonéenie predprimarneho vzdelavania

v materskej Skole (stahovanie apod.).

O poéte neprijatych deti do MS riaditelka informuje zriadovatela.

Deti do tried zaraduje na zaciatku Skolského roka zastupkyna, spravidla podla veku, tiez na zaklade
osobitosti a vyspelosti dietata a podla kapacity jednotlivych tried. PoCas Skolského roka mbze
zastupkyna preradit’ dieta z jednej triedy do druhej, ak to kapacita jednotlivych tried dovoluje. Rodicovi
zastupkyrfia oznami dévod a termin preradenia osobne. Preradenie dietata poCas Skolského roka je
v kompetencii zastupkyni a jej rozhodnutie je kone¢né. Zmena sa vyznadi v triednej dokumentacii. O
zaradeni deti do jednotlivych tried je zakonny zastupca informovany oznamom v Satniach najneskér
v prvy den Skolského roka.
V defi nastupu dietata do MS rodi¢ia odovzdaju fotokdpiu preukazu poistenca, kompletne vyplneny
dotaznik a pisomné prehlasenie o aktudlnom zdravotnom stave dietata, splnomocnenie zakonnych
zastupcov, suhlas na spracovanie osobnych Gdajov, potvrdenie o bezinfekénosti prostredia.
Najvyssi podet deti v triede MS podla $kolského zakona je:

e 20 v triede pre 3- az 4-roCné deti,

e 21 vtriede pre 4- az 5-ro€né deti,

o 22 v triede pre 5 az 6-roCné deti,

e 21 vtriede pre 3- az 6-rocné deti.
Podla zakona 390/2011 Z. z. na navrh zriadovatela a po suhlase rady Skoly sa najvyssi pocet deti v
triede zvySi o pocet deti ur€eny v navrhu zriadovatela, priCom je potrebné dodrziavat nariadenia

v oblasti hygieny a bezpec&nosti.

3.2.2.Dochadzka deti do materskej skoly

Rodi¢ zodpoveda za pravidelni dochadzku dietata do materskej Skoly. Dieta privadza do materskej
Skoly spravidla do 8, 00 hod. a prevezme ho spravidla po 15,00 hod. V pripade mimoriadneho prichodu
dietata do materskej Skoly v priebehu dra, dohodne rodi¢ dochadzku tak, aby nenarusil, ¢ neobmedzil
priebeh Cinnosti ostatnych deti. Dieta od rodi€a prebera ucitefka, ktor4d od jeho prevzatia za neho
zodpoveda az do odovzdania dietata druhej ucCitelke, rodiCovi alebo inej poverenej osobe. Prevzatie
dietata m6ze pedagogicky zamestnanec odmietnut, ak zisti, Ze jeho zdravotny stav nie je vhodny na
prijatie do MS.
Rodi€ je povinny vyzdvihnut dieta zo sidla materskej Skoly do ukoncenia prevadzky, t.j. do 17.00 hod.
Ak si rodi¢ po ukonéeni prevadzky MS nacas nevyzdvihne dieta z materskej Skoly, ucitelka telefonicky
vyzve rodia, splnomocnené osoby. Ak si rodi¢ alebo splnomocnené osoby ani po telefonickej vyzve
nepridu pre dieta, €i nie je mozny telefonicky kontakt, ucitelka alebo povereny zamestnanec zostava
spolu s dietatom na pracovisku.
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Oneskoreny prichod zakonného zastupcu eviduju uditelky v zoSite, kde uvedu presny ¢as, datum a
doévod oneskoreného prichodu. Tieto skutoCnosti potvrdi podpisom rodi€ dietata. V pripade
opakovaného neskorého prichodu bude rodi¢ upozorneny pisomne na moznost ukoncenia dochadzky
dietata pre poruSovanie Skolského poriadku, v pripade Ze bude opatovny neskory prichod rodi¢a pre
dieta, zastupkyna navrhne riaditelke ukonenie dochadzky dietata pre opakované poruSovanie
Skolského poriadku o €om bude opatovne informovany rodi€¢ pisomne proti podpisu.

Na prevzatie svojho dietata z MS méze rodi¢ pisomne splnomocnit aj svoje dalsie maloleté dieta, nie

mladSie ako desat rokov, alebo inu, pre ucitelku znamu osobu.

3.2.3.Uhrada poplatkov za dochadzku

VySka mesacného prispevku na Ciastoénu uhradu vydavkov materskej Skoly je uréena vSeobecne
zavaznym nariadenim zriadovatela, na zaklade ktorého vydava prislusny starosta oznam o ur€eni jeho
vysSky.

Na zaklade zakona 390/2011 Z. z., ktorého uGc&innost je od 1.1.2012, je v8ak zruSena horna hranica
vySky prispevku zakonného zastupcu za pobyt dietata v materskej Skole a jeho samotnu vySku urduje
zriadovatel vSeobecne zavaznym nariadenim.

VSeobecne zavazné nariadenie €. 7/2015 o uréeni vysSky prispevku a spbésobe jeho platby na
c¢iastocénu uhradu nakladov v skolach, v ktorom sa urcila vyska prispevku za dieta materskej
Skoly 20,00 € mesacne.

Uhrada $kolného:

Rodi¢ uhradza vsetky poplatky Sekom ktory dostane v MS alebo bezhotovostnym prevodom, trvalym
prikazom prostrednictvom banky na prijmovy Géet ZS s MS, Riazanska 75, BA s uvedenymi Gdajmi:
Variabilny symbol: mesiac, rok a éislo 18 (kdd MS), napr.: 09 16 5 (september)
Sprava pre prijemcu: meno dietata, Teplicka
V Case letnych prazdnin uhradza rodi¢ pomernu ¢ast zo 20,00 €
Tento prispevok sa uhradza vopred, najneskér do 10. dna v prisluSnom kalendarnom mesiaci.
Prispevok za pobyt v materskej Skole sa podfa osobitného predpisu neuhradza za dieta ktoré:
e majeden rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky;
e ak zakonny zastupca dietata predlozi riaditelovi Skoly doklad o tom, Ze je poberatefom davky
v hmotnej nldzi a prispevkov v hmotnej nidzi podla osobitného predpisu;
e je umiestnené v zariadeni na rozhodnutie sudu;
Prispevok sa neuhradza:
e z dbvodu preruSenia prevadzky materskej Skoly po€as Skolskych prazdnin;
e zdoOvodu preruSenia prevadzky materskej Skoly zapriCinenej zriadovatelom alebo zinych
zavaznych dovodov.
Na zaklade pisomnej Ziadosti rodi€a méze zriadovatel na zaklade rozhodnutia odpustit’ platbu, ak dieta
preruSilo dochadzku do materskej Skoly na viac ako 30 po sebe nasledujucich dni preukazatelne

z dévodu choroby alebo rodinnych dévodov za predpokladu, Ze vSetky platby su riadne uhradené.

12



V pripade, Ze nebude platba uhradena v stanovenom termine na uéet ZS s MS Sibirska 39, zastupkyna
prostrednictvom triednych uciteliek Ustne upozorni rodi€ov na okamzitu uhradu poplatku s preukazanim
o Ghrade a na porudenie Skolského poriadku. Po Ustnom upozorneni nasleduje pisomné upozornenie.
V pripade, ze zakonny zastupca po pisomnom upozorneni platbu neuhradi, riaditel’ka sSkoly, na
navrh zastupkyne, rozhodnutim ukonéi dochadzku diet'at’a do materskej skoly.

Okrem uvedeného poplatku rodi€¢ uhradza poplatok za stravu. Prispevok na pripravu a vyrobu jedla
v 8kolskej jedalni, je zloZeny z prispevku na nakup potravin (dalej len stravné) a z prispevku na reZijné
naklady (dalej len rézia).

Vysku stravného najedno jedlo je:

Desiata Obed Olovrant Spolu Uhrada
0,32 0,76 0,26 1,34 1,34
0,32 0,76 0,00 1,08 1,08 bez olovrantu

V pripade, Ze sa rodi¢ rozhodne, Ze dieta bude navstevovat MS len v dopoludiiaj$ich hodinach, po
dohovore s triednou uditelkou a pisomnom oznameni zastupkyni méze od zadiatku nasledujuceho
mesiaca uhradzat poplatok za desiatu a obed.

Vyska prispevku na réziu je 3,00 € /mesiac.

Stravné a rézia sa uhradza:

Poplatok za stravu sa uhraddza bezhotovostnym prevodom /trvalym prikazom/ alebo poStovou
poukazkou, ktoru rodi¢ia dostanu v materskej Skole na u€et s uvedenymi Udajmi.

Uhradu treba uskutoénit najneskdr do 25. diia v mesiaci podla predpisu veducej SJ V pripade
nezaplatenia poplatku za stravu dietata, bude rodi¢ upozorneny Ustne alebo mailom pisomne. Pokial
nedbjde k uhrade, nebude dietatu od 1. dna nasledujuceho mesiaca strava vydana a z tohto dévodu
nebude méct byt dieta prijaté do materskej Skoly. V pripade opakovaného neplatenia stravného sa
bude toto konanie povazovat za hrubé porusenie Skolského poriadku a po predchadzajucom
pisomnom upozorneni méze riaditel, na navrh zastupkyne, rozhodnut’ o ukonéeni dochadzky
dietat'a do materskej Skoly.

Riaditel Skoly, ktorej je Skolska jedalen sucastou, méze rozhodnut o znizeni alebo odpusteni prispevku,
ak zakonny zastupca predlozi doklad o tom, Ze je poberatefom davky v hmotnej nddzi a prispevkov
k davke v hmotnej nudzi.

3.24 Veduca Skolskej jedalne zodpoveda za spravnost a evidenciu prispevkov, za kvalitu
a kvantitu stravy podavanej dietatu a dodrziavanie vSetkych predpisov a zasad HCCP. (Plan
spravnej vyrobnej praxe v Skolskom stravovacom zariadeni).

Vnutorna organizacia materskej Skoly

3.2.4.0rganizé4cia tried a vekové zloZenie deti

1. trieda: 3 - 4 ro¢né deti, kapacita 20 deti
2. trieda 4 -5 ro¢né deti, kapacita 21 deti
3. tried 5 - 6 roéné deti, kapacita 22deti

4 trieda: 3 - 4 ro¢né deti, kapacita 14 deti
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Triedy maju spolo¢nu Satfiu. Pri kazdej triede je spalfha, kupelha a WC, v 4 triede sa rozkladaju lehéatka.
Vedla triedy je spolo¢na jedalen, zborovha, kancelaria.

3.2.5.Preberanie deti

Dieta od rodi¢a prebera ucitelka, ktora zan zodpoveda od jeho prevzatia, az po jeho odovzdanie

ucitelke, ktora ju strieda v praci, rodicovi, alebo inej pisomne splnomocnenej osobe.

Na prevzatie svojho dietata z materskej Skoly mdze rodi¢ pisomne splnomocnit aj svoje
maloleté dieta nie mladSie ako 10 rokov, alebo in0 znamu osobu, ktora po prevzati za dieta
zodpoveda.

V pripade, Ze rodi€ia maju sudnym rozhodnutim, prip. predbeznym opatrenim obmedzené
preberanie deti, je potrebné otom pisomne (fotokdpiu uUradného rozhodnutia) informovat
zastupkyniu.

,Preberanie deti® medzi ucitelkami v Case schadzania arozchadzania deti je mozné len
pisomne, na zaklade aktualneho zoznamu deti s podpisom preberajicej a odovzdavajucej
ucitelky.

v pripade, ak zakonny zastupca bez predchadzajucej dohody nevyzdvihne svoje dieta z
materskej Skoly do ¢asu ukonc¢enia prevadzky materskej Skoly, materska Skola bude kontaktovat
postupne vSetky osoby, ktoré maju poverenie na prevzatie dietata (odporic¢a sa vyziadat od
zakonnych kontakty na viac oséb, ktoré by mohli v pripade tejto situacie prevziat dieta); ak ani
Ziadna z poverenych os6b neprevezme dieta, bude materska Skola kontaktovat' prislusné
okresné riaditelstvo policajného zboru, ktoré okrem vykonu svojich opravneni disponuje aj
kontaktom na prisluSny organ socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately, ktory je

dosiahnutelny aj mimo sluzobné ¢asu zamestnancov. Sluzbu konajuca uditelka nesmie odviest

dieta k sebe domov, ani ho odovzdat inej osobe ako je zakonny zastupca, alebo nim pisomne

splnomocnena osoba.

v _pripade, ak ma materska Skola podozrenie, ze zakonny zastupca opakovane prebera dieta

pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietata prejavia zmeny,

nasveddujuce zanedbavaniu riadnej starostlivosti, bude materska Skola po predchadzajucom

pisomnom upozorneni zakonného zastupcu, v ramci vSeobecnej oznamovacej povinnosti

vyplyvajucej z 8 7 ods. 1 zdkona ¢. 305/2005 Z. z. o sociadlnopravnej ochrane deti a o socialnej

kuratele informovat o tejto skutoénosti prisludny Urad prace, socidlnych veci a rodiny, oddelenie

socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately.

3.2.6.0rganizacia prevadzky podla aktivit denného rezimu

Deti sa schadzaju od 6,30 do 7.15 hod. v 1. triede. O 7.15 hod. deti odchadzaju s ucitelkou do svojej

triedy. Od 16.30 do 17.00 hod. sa deti schadzaju v triede kde ma ucitelka kone¢nu sluzbu a odtial

odchédzaju domov. Dieta s poldennou dochadzkou si rodi¢ prevezme medzi 12.00 - 12.45 hod. po

dohode s ucitelkou na triede.
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V jarnych, letnych a jesennych mesiacoch sa za priaznivého poCasia deti rozchadzaju domov aj zo
Skolského dvora. Deti budu mat vSetky veci, ktoré si beri domov na lavi¢ke na dvore, uz nebudu chodit
do budovy materskej Skoly. Odporu¢ame rodi€om priniest do skrinky detsky ruksak alebo platené vrecko
(nie igelitovu tasku), do ktorého si zbalia svoje veci, ked budu odchadzat domov zo Skolského dvora.
Rodi¢ po prichode na 3kolsky dvor oznami pedagogickému zamestnancovi svoj prichod, zaroven
prebera zodpovednost za svoje dieta a hajneskér do 5 — 10 minut s dietatom spravidla opusti
Skolsky dvor. Dieta za uvedeny ¢as méze prirodzene ukongit svoju hru, oprasit sa od piesku a rozlucit
sa s kamaratmi. Z dévodov zachovania bezpecnosti deti, ktoré su v starostlivosti pedagogickych
zamestnancov a prehladnosti sa rodi€¢ so svojim dietatom nezdrZiava na Skolskom dvore.

V pripade nepritomnosti ucitelky sa deti nenasilnou formou rozdelia do ostatnych tried. V pripade, ze
deti je viac ako povoluje legislativa, zastupkyria zabezpeci dalSiu osobu z prevadzkovych zamestnancov
k dozoru pri detoch do prichodu uditelky z popoludfiajSej zmeny. Od nasledujuceho dna zastupkyna
zabezpedi zastupovanie v triede. Na popoludnie sa v pripade nepritomnosti uditelky deti delia do
ostatnych tried v sulade s maximalnym pocétom deti, ktoré stanovuje vyhlaska. Ugitelka, ktora deti
rozdeluje, napiSe pre rodi€ov oznam v ktorych triedach su deti rozdelené. Ak je tento stav deti vySsi
zastupkyna zabezpeci zastupovanie pedagogickou zamestnankyrou.

Edukacny proces zabezpecuju dve ucitelky v sulade so zasadami psychohygieny so zretefom na
individualny vyvin dietata a jeho osobnost. Usporiadanie dennych ¢innosti, pravidelne sa opakujucich
v konkrétnej triede su spracované vo forme denného poriadku.

Denny poriadok je zverejneny pre rodi€ov na nastenke. Rodicia nevstupuju do triedy a spalne, len ak je

to nevyhnutné a v sprievode zamestnanca materskej Skoly.

3.2.7.0rganiz4cia v Satni

Do Satne privadzaju deti rodiia (nimi splnomocnené osoby), ktori po vstupe do budovy pouziju
ochranné navleky na obuv. Pri prezliekani a odkladani veci vedu rodiCia deti k samostatnosti a
poriadkumilovnosti. Zakazuje sa davat’ detom do skriniek jedlo, ovocie, napoje, sladkosti, lieky,
masti a krémy. Skrinky suU oznacené znackami a zoznam deti je vyveseny na nastenke v Satni. Za
poriadok v skrinkach zodpovedaju rodi€ia, za esteticku upravu Satne zodpovedaju ucitelky a za Cistotu a
hygienu prevadzkové zamestnankyne. Deti maju mat svoje veci oznaCené menom, v skrinke maju mat
dostatok podpisaného nahradného oblecenia. Topanky si odkladaju do spodnej €asti skrinky. Odporuca
sa priniest’ dietatu pohodiné oble€enie na prezleCenie do triedy, na prezutie papuce, ktoré si vedia deti
samé obut.

Rodi¢ia su povinni odprevadit dieta do triedy a odovzdat ho ucitelke, v 8atni za sebou zanechat
poriadok. Pri priprave na pobyt vonku ucitelky vSetkych tried musia dodrzat’ pravidlo bezpecnosti. Pri
odchode deti na pobyt von uditelka skontroluje vSetky deti &i su zapravené, primerane oblecené

vzhfadom na pocasie, pozapinané a dostato¢ne zaviazané, popripade zapnuté topanky.

3.2.8.0rganizécia v umyvarni
VSetky triedy maju samostatnu umyvarku a WC. Kazdé dieta ma oznacené miesto - hacik znackou
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na uterak. Za pravidelni vymenu uterakov (kazdy tyzdef v pondelok), dopifanie mydiel, suchu podlahu,
hygienu WC, Cdistotu poharov na stomatologicky program a umyvarne zodpoveda prevadzkova
zamestnankyna.
Deti sa v umyvarni zdrzuju v pritomnosti ucitelky, ktora ich uéi zakladnym hygienickym navykom a
sebaobsluhe. Za celkovl organizaciu pobytu deti v umyvarni, uzatvorenie vody, splachnutie WC
a dodrziavanie hygienickych, zdravotnych a bezpeénostnych predpisov zodpoveda ucitelka prislusnej
triedy a prevadzkova zamestnankyna.

Po obede, v ase pripravy na odpoludiajsi oddych si deti z 3 triedy pod dozorom ugitelky osvojuju
spravne navyky Cistenia zubov — vyplachovanim Ustnej dutiny .
UcCitelka postupne ako deti prichadzaju k umyvadlu, po umyti rak, dietatu poda pohar, dozrie, usmerni
dieta ako spravne vyplachnut ustnu dutinu a odlozi pohar na miesto. Upratovacka denne umyva
pouzité pohare. Deti idi na WC pred pohybovou aktivitou, edukacnou aktivitou, odchodom do jedalne,
na pobyt vonku, pred oddychovanim, po oddychovani. Uc&itelka dozrie, aby deti pouzili toaletu, po toalete
pouzivali toaletny papier a nabada ich na primeranu dizku toaletného papiera podla potreby. Po velkej
potrebe skontroluje pani ucitefka, Ci sa dieta dostatocne utrelo, popripade mu poméze. Potom splachne
WC. Pri umyvani ruk nabada deti na Setrné zaobchadzanie s tekutym mydlom, dodrziava spravny
postup umyvania: vyhrnut rukavy, namodit ruky, dat' si mydlo vo velkosti hrasku, poriadne si namydlit
ruky aj medzi prstami a oplachnut do dista. Ruky otriast nad umyvadlom bez dotykania sa umyvadla
a potom doékladne poutierat do svojho uteracika zaveseného na haciku pod svojou znackou. Uterdk
nezvesujeme z hacika. Pri odchode z umyvarky pani ucitefka skontroluje zastavenie vody, splachne WC,

popripade urCi sluzbu, ktora to skontroluje.

3.2.9. Organizécia v jedalni

Jedlo sa podava v jedalni — vSetky triedy

Desiata: 8.30 - 8.50 hod.
Obed: 11.30 - 11.50 hod.
Olovrant: 14.30 - 14.50 hod.

Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, hygienu a kultdru stolovania zodpoveda veduca Skolskej
jedalne. Dalej zabezpeduje normovanie jedal podla vzorového jedalni¢ka, prisun potravin a cely chod
Skolskej jedalne a denné zistovanie poctu stravnikov v spolupraci s kucharkou. Upratovacka prebera
telefonické hovory a zapisuje odhlasené deti do zoSita na to uréeného aj s dévodom nepritomnosti. Pri
zistenej alergii alebo diéte, rodi¢ je povinny podat u veducej Skolského stravovania Ziadost o vynimku
v stravovani dietata. Veduca jedalne vypracuje postup pri vydavani stravy, ktora pripravuju doma
rodiia. Sucastou Ziadosti je doklad od lekara na ktorom su uvedené potraviny, ktoré dieta nesmie jest.
Kopia dokladu je su€astou osobnej dokumentacie dietata v triede. UCitelka danej triedy tuto skutoCnost
oznami vedeniu Skoly. Triedne ucitelky zapiSu do zoznamu deti z jednotlivych tried s presnym popisom

alergii a vyvesia ho v jedalni.
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Pitny rezim deti vtriedach zabezpecuju ucitelky v spolupraci so zamestnancami zariadenia
Skolského stravovania, hlavne Cistou pithou vodou, ktord si rano vZzdy napustia Cerstvu. Za distotu
poharov a hygienu pohéarov zodpovedaju prevadzkové zamestnankyne. Pohare sa umyvaju denne.

Za organizaciu a vychovny proces v jedalni zodpovedaju pedagogicki zamestnanci. Ucitelky
vedu deti k osvojovaniu si zakladnych navykov kultirneho stolovania, v maximalnej miere uplatfiuju
individuélny pristup k detom. Pocas stolovania ucitelka deti nenasilne usmerfiuje a podla Zelania rodic¢ov
i prikrmuje. Nenuti deti jest. Podava im podla poZiadaviek napoje, popripade chlieb. Za udroven
stolovania poCas desiatej a obeda zodpoveda uditelka rannej zmeny, pocCas olovrantu ucitelka
z popoludnajsej zmeny. UCitelka z popoludnajSej zmeny sa naobeduje spolu s detmi, aby po najedeni
odchadzali spolu obidve ucitelky, uciteflka zrannej zmeny sa pride naobedovat po ulozeni deti
k oddychu. Deti z 1. a 4. tr. pouzivaju pri stolovani lyzi¢ku, deti z 2. tr postupne aj vidlicku (ll. polrok) a

deti z 3 tr. kompletny pribor, zodpovedné su uditelky. Do jedalne maiju rodi€ia vstup zakazany.

3.2.10. Pobyt vonku

Pred kazdym pobytom vonku deti ida na WC. Pri obliekani deti na pobyt vonku poméhaju v 1.tr. a 4.tr.
prevadzkové zamestnankyne.

Pedagogicki zamestnanci venuju detom zvySenu pozornost, dodrziavaju poziadavky bezpecnosti
a ochrany ich zdravia v zmysle v8eobecne zavaznych pravnych predpisov a pokynov zastupkyne. Pogas
pobytu deti vonku, je uitelka povinna zabezpecit detom plnohodnotnu, organizovanu €innost, venuje
detom zvySenu pozornost, dodrZiava poZiadavky bezpeCnosti a ochrany zdravia deti. Zabezpecuju
dozor na preliezkach a hrovych atrakciach. Ur€ia, ktoré preliezky deti moézu pouzivat, tak aby mohli
ucitelky zabezpecdit dozor a pripadnu pomoc pri preliezkach. Pobyt vonku €lenia ucitelky na tri ¢asti -
pozorovanie, organizované ¢innosti, volné hry. Zabezpecia detom dostatok vhodnych hraciek, vedu
ich k ochrane prirody a prostredia. Za celkovu Cistotu pieskovisk, zahradnu plochu a Cistotu chodnikov
zodpovedaju nepedagogicki zamestnanci v zmysle vyhlasky MZ SR ¢.521/2007 Z.z. o podrobnostiach
a pozZiadavkach na pieskoviska. Z bezpe€nostnych dévodov ucitelky priebezne odstrafiuju piesok
z chodnikov okolo pieskovisk, predmety a pokazené hracky. Hracky po skonceni pobytu vonku deti
vyzbieraju a vzdy ulozia do pivnice. Zodpovedna je ucCitelka, ktora posledna odchadza z dvora. Po¢as
priaznivého pocasia vyuzivaju ucCitelky pobyt vonku aj popoludni a deti odovzdavaju rodiCom na
Skolskom dvore. Pocas letnych mesiacov je pobyt deti vonku prispdsobeny intenzite sineéného Ziarenia
do 11.00 hod. a od 15.00 hod.

PoCas pobytu vonku na Skolskom dvore odchadza na toaletu dieta v sprievode spravnej
zamestnankyne. V tomto ¢ase bude spravna zamestnankyna upratovat v triede a poméze detom, ktoré
idd na toaletu.

Pocas pobytu vonku deti nabadaju na pitie niekolkokrat, sleduju aby sa kazdé dieta napilo. Pitny rezim
sa zabezpecuje Cistou vodou v termonadobe , ktory vynesie na dvor pani upratovacka. Pouzité hrnéeky
sa davaju do vedra s vodou. Po pobyte vonku pani upratovacka odnesie pouzité hrnéeky
a termonadobu do jedalne na umytie a vyplachnutie. Na popoludniajSi pobyt vonku opat vynesie

termonadobu aj pohéare na dvor a pripravi k pouzivaniu.
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Na vychadzke méze mat ucitelka 21 deti od 4 do 5 rokov alebo 22 deti starSich ako 5 rokov. Pri vySSom
pocte deti alebo Cinnostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor (napr. sankovanie, plavanie), zastupkyna
zabezpeli dalSieho pracovnika predSkolského =zariadenia alebo plnoletu osobu, ktora dba na
bezpeclnost deti. S triedou deti mladSich ako 3 roky, deti od 3 do 4 rokov sa uskuto€ni vychadzka len
v pritomnosti 2 zamestnancov. UCitelka na vychadzke pouziva terCik. Prva a posledn& dvojica deti ma
na sebe reflexné vesty. Pri prechode cez vozovku uCitelka vchadza do vozovky ako prva, zastavi
premavku zdvihnutim terCika a zostava na vozovke az kym neprejdu vSetky deti. Vozovku opusta
posledna ucitelka. Uciteflka dba na bezpecénost deti poCas vychadzky, ide tak, aby mala prehlad o
vSetkych detoch.
Na vylet a exkurziu s detmi predSkolského veku mozno pouzit’ aj verejnu dopravu.

Pobyt vonku sa neuskuto€¢iuje pocas dazda, silného narazového vetra, silného mrazu

pod -10°C, silnej hmly a poladovice.

3.2.11. Organizéacia v spalni

Upratovacka zabezpeci pravidelné vetranie spélne, po€as oddychu ucitelka vetra tak, aby neohrozila
zdravie deti (prievan, chlad). Pred spankom deti absolvuju hygienu. Vyzliekaju sa v triede, veci si ulozia
na operadlo stoliCcky. Deti sa vyzliekaju do nohavi€iek a obliekaju pyzamo. Papucky si odkladaju pod
stolicku. Deti nesmu chodit do umyvarky bosé. Odpocinok sa realizuje v zavislosti od potrieb a veku
deti s minimalnym trvanim 30 min. Ucitelka pristupuje k detom individualne, deti, ktoré nepocituju
potrebu spanku, nenuti spat, od deti neodchadza, venuje sa bdejucim detom, individualnemu Studiu,
priprave pomécok, resp. inym &innostiam suvisiacim s vychovno-vzdelavacou ¢innostou. Za poriadok
v spalni, rozloZenie a zlozZenie lezadiel v 4. tr. zodpoveda spravna zamestnankyna, ktora pomaha podfa
potreby pri vyzliekani a obliekani deti v tychto triedach. V pripade znedistenia lezadla dietatom, pani
upratovacka zvleCie oblieCky aj plachtu, navlecie Cisté a znecistené detské pyzamo déa ho do igelitovej
tasky a do skrinky dietata. Rodi¢ je povinny zneg&istené pradlo obratom priniest do MS /nahradné veci,

pyzamo/.

3.2.12. Organizacia zaujmovych kruzkov, vyletov, exkurzii, vycvikov

Organizacia ostatnych aktivit
Vylety alebo exkurzie sa organizuju na zaklade planu prace Skoly a informovaného suhlasu zakonného
zastupcu, najviac na jeden den s prihliadnutim na bezpecéné, hygienické a fyziologické potreby deti a so
zabezpecCenim teplého obeda pre deti.
Na Cinnosti organizované mimo materskej Skole, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, zastupkyfa zabezpecCi
pocCet pedagogickych zamestnancov takto:

a) predplavecky vycvik: najviac 8 deti na jedného pedagogického zamestnanca,

b) korcéulovanie: najviac 10 deti na jedného pedagogického zamestnanca

c) Skola v prirode: na 22 deti Styria pedagogicki zamestnanci ( vyhlaska ¢ 305/2008 Z.z. o sSkole

v prirode)
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d) vylety a exkurzie: na jednu triedu (20,21,22) dvaja pedagogicki zamestnanci a jedna
poverena pinoleta osoba.

Za kvalitnu pripravu, organizaciu a zabezpecenie bezpeénych, hygienickych fyziologickych potrieb
deti zodpovedé zastupkyni povereny pedagogicky zamestnanec.
Pred uskutoénenim akcie zastupkyna Ziada riaditelku o suhlas s uskutoCnenim aktivity. Veduci
pedagogicky zamestnanec povereny zastupkynou 3koly vypracuje dokumentaciu, organizacne
zabezpedi pripravu a priebeh vratane poucenia zu¢astnenych oséb o bezpeénosti a ochrane zdravia.
O tom vyhotovi pisomny zaznam, ktory potvrdia vSetky dospelé zuastnené osoby svojim podpisom. Po
uskuto€neni aktivity vypracuje podrobnu spravu, ktoru predlozi zastupkyni do 14 dni. Na vylety
a exkurzie s detmi predSkolského veku sa mézu pouzit aj hromadné dopravné prostriedky. Na vylet a
exkurziu s detmi predSkolského veku mozno pouzit' aj verejnu dopravu. O pouziti MHD rozhoduje
zastupkyna sSkoly, pricom zohladni ucel cesty, ciel cesty a zvazi mozné nebezpeclenstvo. S jednou
triedou musia vtakomto pripade ist dve pedagogické zamestnankyne a dve nepedagogické
zamestnankyne/rodic, resp. na Sest’ deti jeden pedagogicky a jeden nepedagogicky zamestnanec/rodic.
Deti musia mat’ na sebe bezpeénostné prvky.
Pri nastupovani do autobusu, resp. iného dopravného prostriedku nastupi ucitelka, ktora deti
usmerfiuje pri usadzani. Dal$ia dospela osoba pomaha detom pri nastupovani a druha ugitelka dohliada
na bezpecénost deti, ktoré eSte do dopravného prostriedku nenastupili. Po nastlpeni sa deti usadia,
ucitelka ich spocita a skontroluje a pom6ze detom uvolnit Satstvo, ulozit ruksaky a pripita ich
bezpecnostnymi pasmi. Pri vystupovani najprv vystupi ucitelka, ktora usmerfiuje deti na chodniku/kraji
cesty, dalSia osoba pomaha pri vystupovani a posledna vystupuje ucitelka, ktora skontroluje dopravny
prostriedok, €i tam nezostalo dieta, osobné veci deti. Po vystupeni si uCitelky deti spoditaju. PoCas cesty

dospeli sedia v rozostupeni tak, aby mali prehlad o vSetkych detoch a dozerali na ich bezpe&nost.

Organizacia kruzkovej ¢innosti

Kruzkova cCinnost’ v materskej Skole sa realizuje s prihliadnutim na vek deti / spravidla deti z najstarSe;j
vekovej skupiny/ a usporiadanie dha deti tak, aby nenaruSovala plynuly priebeh vychovno-vzdelavacej
¢innosti. UskutoCnuje sa v popoludnajSich hodinach. Zaujmoveé kruzky prebiehaju pod vedenim lektorov,
ktori su spbsobili vykonavat zaujmové aktivity s detmi. Za obsah a kvalitu realizovanej kruzkovej Cinnosti
su zodpovedni pedagogicki zamestnanci a kvalifikovani lektori, ktori na zaciatku Skolského roka
predlozia zastupkyni na schvalenie plan cinnosti. Kruzkova CcCinnost sa organizuje na zaklade
informovaného suhlasu zéakonného zastupcu. Veduci krdzku je povinny viest evidenciu ucasti deti na
krazkovej €innosti, o uhrade poplatku za krizok. Osobne deti prebera od ucitelky a osobne deti odovzdéa
proti podpisu s uvedenim presného poctu deti a menami deti na tlaCive ,Odovzdavanie a preberanie
deti®.

= Krizok _anglického _jazyka /2 skupiny/ budeme realizovat v spolupraci agentdrou.v

popoludnajsich hodinach jeden krat tyzdenne.

Zastupkyna je:
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- opravnena kontrolovat’ a hodnotit' priebeh vyu€ovacieho procesu v ramci kruzku;
- dodrziavanie poziadaviek bezpe&nosti a psychohygieny deti, vnatornd organizaciu;

- dodrziavanie zmluvnych podmienok v zaujme dietata a zdkonného zastupcu.

Lektor je povinny bezpecne zaobchadzat’ s materiadlno-technickym vybavenim a dbat, aby
nedodlo k jeho poskodeniu. Zakonni zastupcovia deti boli riadne pouceni o moznych désledkoch
suvisiacich s kruzkovou cinnostou a vlastnoruénym podpisom vyjadrili suhlas s u€astou dietata na
kruzku. Za bezpecnost pocCas kruzkovej ¢innosti zodpoveda ucitel. Ak kruZkovu Cinnost’ vykonava so

suhlasom z&konnych zastupcov lektor, za bezpe€nost deti zodpoveda lektor.

3.2.13. Obmedzenie, priadne. preruSenie prevadzky

Z dbvodu organizacie prevadzky materskej Skoly a usporného vyuZivania finanénych prostriedkov
v pripade nizkej dochadzky deti do materskej Skoly zastupkyrfia méze rozhodnut o spajani tried. Spéjaju
sa tie triedy, kde je to ekonomicky najvyhodnejSie. Pri rozhodnuti o spajani tried dba na dodrziavanie
poctu deti v triedach v zmysle platnej legislativy a na zabezpecenie kvality vychovy a vzdelavania.
Nadbytok zamestnancov zastupkyna rieSi nariadenim C¢erpania nahradného volna alebo &erpanim
riadnej dovolenky.

V case Skolskych prazdnin, ktoré su vyhlasené pre zakladné Skoly sa zistuje zaujem o dochadzku
deti do materskej Skoly pisomne. Pokial zaujem nepresiahne 25% prihlasenych deti bude
z ekonomickych dbévodov prevadzka materskej Skoly preruSena. O organizacii ¢innosti a prevadzke
materskej Skoly poéas obmedzenej prevadzky /Skolské prazdniny, iné zavazné udalosti/ rozhoduje po
zvazeni riaditel Skoly na navrh zastupkyne podla poctu prihlasenych deti. Informacia pre zakonnych
zastupcov o Skolskych letnych prazdninach je zverejnena na nastenke minimalne 2 mesiace vopred.
Terminy ostatnych prazdnin su vyvesené pocas celého Skolského roka. V pripade potreby nahradnej
materskej Skoly v ase letnych prazdnin treba nahlasit termin najneskoér do konca aprila v $kolskom roku
triednej ucitelke.

V &ase epidemického vyskytu chripkového ochorenia v stlade s Metodickym usmernenim MS SR &.
15/2005-R sa na zaklade vyjadrenia prislusného dradu verejného zdravotnictva prerusi vychova
a vzdelavanie, ak pocet nepritomnych deti z dévodu ochorenia chripkou prekroci 20% s celkového poctu
deti.

3.2.14. Konzultacie s pedagogickymi zamestnancami

Rodi¢ia maju moznost konzultovat s pedagogickymi zamestnancami v ¢ase v ktorom sa dohodli.
Konzultacie su spravidla ustne, avSak ak rodi¢, pripadne pedagogicky zamestnanec prejavi zaujem,
vyhotovi sa zdznam pisomne. V pisomnej forme sa vyhotovuju zaznamy aj vtedy, ak pedagogicky
zamestnanec opakovane rieSi rovnaky problém, na ktory bol rodi€ v predchadzajucom cZase
upozoriiovany. Pokial si to vyziada situacia, bude pritomna na konzultaciach aj zastupkyna.

Pedagogicky zamestnanec mdze okrem konzultacii odporucat pedagogicku literaturu, Skolenia a iné

20



vhodné informécie z oblasti pedagogického pdsobenia na dieta.

3.2.15. Vykonavanie pedagogickej praxe v materskej Skole
4. Clanok 4
4.1. Podmienky na zaistenie bezpec€nosti a ochrany zdravia deti aich ochrany pred sociélno-
patologickymi javmi, diskriminciou alebo nasilim
4.1.1.Bezpecnost a ochrana zdravia deti

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpeénost deti, zamestnanci MS sa riadia v§eobecne zavaznymi
pravnymi predpismi a internymi pokynmi zastupkyne.
Problematika zaistenia bezpecnosti a ochrany zdravia je integralnou sucastou obsahu vychovy a
vzdelavania deti v materskej $kole, je i si¢astou zamerania materskej $koly a rozpracovana v Skolskom
vzdelavacom programe.
Deti sa ucia chranit’ svoje zdravie aj zdravie inych a rieSit na elementarnej urovni situacie ohrozujuce
zdravie.
Zamestnanci maju na zreteli, ze materska Skola pri Cinnostiach priamo suvisiacich s vychovou a
vzdelavanim je povinna:

¢ prihliadat na zakladné fyziologické potreby deti a dodrziavat denny poriadok;

e vytvarat podmienky na zdravy vyvin deti a na predchadzanie socialno — patologickych javov;

e poskytnut nevyhnutné informacie na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti.
Rodi¢ je povinny svoje dieta osobne odovzdat priamo ucitelke do triedy. Pedagogicky zamestnanec
prebera zodpovednost za zverené dieta az priamym kontaktom s rodi€om pri vstupe do triedy. Rodi€ pri
odovzdavani dietata upozorni na zavazné skutocnosti, tykajuce sa zdravotného stavu dietata alebo jeho
spravania. Pedagogicky zamestnanec nesmie vydat’ dieta neznamej osobe. Pedagogicky zamestnanec
materskej Skoly zodpoveda za bezpeénost a ochranu zdravia az do odovzdania dietata rodiCovi alebo
nim pisomne splnomocnenej osobe. Fotografovanie deti v materskej Skole za uc€elom prezentacie
materskej Skoly, dokumentacie Skoly, alebo pre potreby rodiCov sa mbze realizovat len s pisomnym

suhlasom rodi€ov, resp. zakonnych zastupcov.

V pripade, Ze sud rozhodol, ze dieta ma upraveny styk s niektorym rodiCom, musi zakonny zastupca
vedeniu Skoly odovzdat overenu fotoképiu sidneho rozhodnutia, v ktorom je ¢as stretavania sa dietata
s rodi€om jednoznaCne vymedzeny, resp. Uplne obmedzeny. Rozhodnutie sudu je zavazné pre obe
strany, t.j. pre rodi¢a a Skolu.

Materska Skola dba na naplnenie rodiCovskych prav a povinnosti zakonnych zastupcov aj v Case
konania rozvodu a uprave prav vykonu rodiCovskych prav a povinnosti az do rozhodnutia sudu, tak ako
to bolo do podania navrhu na rozvod manzelstva a Upravu vykonu rodiovskych prav a povinnosti
k dietatu (t.]. kazdy rodi¢ ma pravo vodit dieta do MS aj ho z neho vyzdvihnuit, kazdy rodi¢ méa pravo a

povinnost strat sa o svoje dieta, kazdy rodi€ je povinny dodrziavat a reSpektovat Skolsky poriadok),
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Pedagogicki zamestnanci materskej Skoly po¢as prebiehajuceho konania o Uprave vykonu rodi€ovskych
prav a povinnosti k dietatu zachovaju neutralitu vo svojich postojoch a vyjadreniach tykajdcich sa
dietata a v pripade potreby poskytni nezaujaté, vecné a objektivne stanovisko len sudu, ak si ho od
materskej Skoly pisomne vyziada. Obsah pisomného stanoviska neposkytni Ziadnemu z dotknutych

zakonnych zastupcov.,

V pripade zverenia dietata pravoplatnym rozhodnutim sudu len jednému zo zakonnych zastupcov, ktory
zastupuje dieta v beznych veciach materska Skola bude rieSit vSetky zalezitosti tykajuce sa dietata

vyhradne s rodi¢om, ktory ma dieta v beznych veciach zastupovat.

V pripade, ze sud rozhodne o striedavej starostlivosti, pripadne o ¢ase starostlivosti jednotlivych rodi¢ov

o dieta je materska Skola aj rodi¢ povinny toto rozhodnutie reSpektovat.

Rozhodnutie sudu je zavazné pre obe strany, t.z. pre rodi¢a aj Skolu.

Pri striedani sluzieb si u€itelky odovzdavaju deti s dolezitymi informaciami o detoch a s presnym pocétom
deti cez evidenciu v dochadzke a v zoSitoch na tento ucel. Pedagogicky zamestnanec bez odovzdania
deti kolegyni, nembze opustit deti a tym ani pracovisko. Pri odchode deti domov, ak su deti v Skolskej
zahrade, rodi¢ po prichode na dvor prebera zodpovednost za svoje dieta. Pri odchode je povinny
oznamit svoj odchod s dietatom pedagogickému zamestnancovi.

V zmysle zakona €. 122/2013 Z.z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorSich predpisov su povinni
v8etci zamestnanci zachovat mi¢anlivost o osobnych Udajoch deti navstevujucich matersku Skolu. Na
podanie pisomnej, resp. ustnej informacie ohfadom konkrétneho dieta musi byt pisomny suhlas
zakonného zastupcu ( napr. poistenie deti, zoznamy deti pre zriadovatela a pod.). Pracovnici Centra
pedagogicko psychologického poradenstva a prevencie a externi lektori su povinni zachovat mi¢anlivost
o skutoCnostiach, ktoré sa dozvedeli o svojich klientoch. Na podanie pisomnej spravy, ale aj Ustnu
konzultaciu s pedagogickym zamestnancom ohladom konkrétneho dietata — musi byt pisomny suhlas

zakonného zastupcu dietata.

4.1.2.Postup zamestnancov pri evidencii Urazov deti

Viest evidenciu registrovanych Skolskych urazov, ku ktorym doslo poCas vychovno-vzdelavacej Cinnosti
a pri Cinnostiach organizovanych Skolou. Pri vzniku Skolského urazu je potrebné vyhotovit zaznam
o Skolskom Uraze. Pri Uraze zabezpeéi uCiteflka prva pomoc a lekarske oSetrenie. O Uraze
a uskuto€nenych opatreniach neodkladne informuje zakonného zastupcu dietata. Na oSetrenie dietata
lekarom sprevadzajuci pedagogicky zamestnanec zoberie so sebou koépiu preukazu poistenca a
dotaznik o dietati, v ktorom zakonny zastupca vyznacil zavazné okolnosti o zdravi dietata.
Podla § 24 ods. 6 zakona ¢.355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene
a doplneni niektorych zakonov moéze byt v materskej Skole umiestnené len diet'a, ktoré: je
spbsobilé na pobyt v kolektive, neprejavuje priznaky prenosného ochorenia, nemé nariadené
karanténne opatrenie.
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Potvrdenie o zdravotnej sposobilosti, ktoré obsahuje aj udaj o povinnom ockovani, vyda zakonnému
zéastupcovi vieobecny lekar pre deti a dorast a je sugastou Ziadosti o prijatie dietata do materskej Skoly.
Skuto¢nosti uvedené v predchadzajucich bodoch potvrdzuje pisomnym vyhldsenim zakonny zastupca
dietata. Vyhlasenie nesmie byt starSie ako jeden den. Vyhlasenie predklada zakonny zastupca pred
prvym nastupom dietata do MS a po nepritomnosti dietata dlhsej ako pat dni.

Zakonny zastupca je povinny oznamit dévod nepritomnosti dietata do troch dni. Po viac ako trojdnovej
nepritomnosti diet'ata v materskej Skole z dévodu choroby, zakonny zastupca predlozi doklad od
lekara. V pripade nepritomnosti dietata v materskej Skole pat a viac dni a nie je choré, vypiSe rodic¢
vyhlasenie o zdravotnej spoésobilosti. (TlaCivo je k dispozicii na chodbe na prizemi).

Ak sa jedna o infekéné ochorenie, ktoré vyzaduje zabezpecenie naslednych opatreni, je rodi¢
diet'at’a povinny oznamit’ tuto skutoénost’ v materskej $kole ihned

Najneskér do 14 pracovnych dni od zaciatku nepritomnosti dietata oznami zakonny zastupca dévod a
predpokladany ¢as jeho nepritomnosti.

Ak je nepritomnost dlhSia ako 30 po sebe nasledujucich dni, oznami zastupkyni doévod
nepritomnosti pisomne, pricom pri opatovnom nastupe dietata do MS predlozi doklad od o$etrujiceho
lekara. Ak zakonny zastupca do 14 dni pracovnych dni / resp. 30 dni pisomne/ neoznami zastupkyni
dévod nepritomnosti dietata, alebo zavaznym spdsobom opakovane porusi Skolsky poriadok MS,
riaditeflka na navrh zastupkyni, po predchadzajucom pisomnom upozorneni rodi¢a, mdze rozhodnut o
ukon€eni dochadzky dietata do materskej Skoly. Prevzatie dietata mbzZe pedagogicky zamestnanec
odmietnut, ak zisti, Ze jeho zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do MS.

Ak dieta poCas dna ochorie, pedagogicky zamestnanec zabezpedi jeho izolaciu a &o najskér
upovedomi rodi¢a, ktorého povinnostou je si pre dieta v ¢o najkratSom Case prist. Pedagogicky
zamestnanec zakonného zastupcu upozorni na potrebu navstevy lekara, ak ma podozrenie na
zacinajuce ochorenie. Chrani tym ostatné deti pred moZnou nédkazou a samozrejme aj dieta samo.
V pripade, Ze zakonny zastupca neakceptuje poziadavku pedagogického zamestnanca, pedagogicky
zamestnanec méze nasledujuce dni odmietnut’ prevzatie dietata.

Povinnostou kazdého zakonného zastupcu je, aby okamzite pri zmene zamestnania nahlasil zmenu
a telefénne Cislo pre pripad ochorenia, resp. Urazu.

Lekarni¢ka je umiestnena v miestnosti, kde sa zapisuju zamestnanci a v kancelarii. Potrebné lie€iva
a material dopliuje priebezne pani uCitelka, ktora je urCena na prvej pedagogickej rade. Lieky sa
v materskej Skole detom nepodavaju. Liek, ktory sa podava pri nahlych alergickych alebo Zivotu
ohrozujucich situaciach, méze pedagogicky zamestnanec dietatu podat na zaklade pisomného
poziadania zakonného zastupcu, kde uvedie, o aky druh lieku sa jedné a presny navod podavania lieku.
Liek musi byt viditefne oznaCeny menom dietata. Zakazuje sa nechavat v skrinke aj v materskej Skole
akékolvek lieky, masti, krémy.

V pripade, Ze sa dieta pomoc€i, vracia alebo sa inak znecisti, umyje a prezleCie ho prevadzkova
zamestnankyfia a vrati ho spat do starostlivosti pedagogického zamestnanca. Znecistené oblecenie,
popripade pyzamo da do igelitového vrecka dietatu do skrinky na vypratie. Rodi¢ je povinny odniest

znecistené veci zo skrinky a doniest Cisté.
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Z bezpecnostny dévodov maju deti uzatvorenu obuv, nie Sfapky.

Za dodrziavanie hygienickych predpisov v priestoroch MS, ochranu zdravia deti zodpovedaju aj
prevadzkovi zamestnanci a to v rozsahu im ur€enej pracovnej napine.

V zimnom obdobi su za udrzbu chodnika pred vchodom, najviac v8ak v Sirke pol metra pre mozny
prechod zodpovedni prevadzkovi zamestnanci. Sneh odpratavaju odhffiatom na sneh a posypaju
priemyselnou solou, aby odstranili fad, resp. aby predchadzali jeho vytvoreniu. V pripade kalamity sa
zabezpedi starostlivost’ o deti a ostatné zamestnankyne sa podielaju na odpratavani snehu.

VSetky deti su v tomto Skolskom roku poistené proti irazu v poistovni Generali, proti kradezi v Allianz.
Podla zakona &. 124/2006 Z. Z. O bezpelnosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni
niektorych zakonov su zamestnanci Skoly pravidelne Skoleni o bezpec€nosti a ochrane zdravia pri praci a
poziarnej ochrane. Podla harmonogramu sa na S$kole vykonavaju revizie elektrickych spotrebicov,
bleskozvodov. Elektrické spotrebite, vypinace, zasuvky a elektrické vedenie musi byt zabezpe&ené proti
moznosti pouzitia detmi. Zodpovedni su vSetci zamestnanci materskej sSkoly.

Fajéenie je v celom objekte materskej Skoly zakazané.

4.1.3.0patrenia v pripade pedikuldzy

V pripade vyskytu pedikulézy (vos detska, hlavova)
V pripade pedikulézy sa vSetci zamestnanci a zakonni zastupcovia riadia vnutornym predpisom, ktorym

sa vydali pokyny na vykonanie opatreni v pripade vyskytu pedikul6zy:

a) triedna ucitefka odovzda vsetky hrebene na vycistenie rodi¢om;

b) sluzbukonajuca ucitelka pravidelne rano vykonava prehliadku vlasatej Casti hlavy vSetkych deti
v triede;

c) v pripade pozitivneho nalezu, ucitelka dieta izoluje od ostatnych deti a bezodkladne informuje

zakonného zastupcu, aby si priSiel pre dieta;

d) ak zakonny zastupca zisti zavSivavenie dietata, ohlasi tuto skutoCnost triednej ucitelke, ktora to
bezodkladne oznami zastupkyni;

e) pri sporadickom (ojedinelom) vyskyte zavSivavenia, dieta nenavstevuje kolektiv materskej Skoly.

Nastup je mozny az po predlozeni lekarskeho potvrdenia o vylieéeni:

f) hromadny vyskyt (dve a viac deti) v materskej Skole hlasi vedenie materskej Skoly prislusnému

zariadeniu na odbor epidemiolégie RUVZ;

g) zastupkynia zabezpeci podanie informacie o pedikul6ze a o represivnych opatreniach vSetkym
rodicov;
h) na tabule oznamov sa odporuci pouzitie u€innych insekticidnych pripravkov ( Diffusil H 92 M,

Nitifor vlasova voda, Parasidose pena a $Sampoén, Devos — vlasovy gél, Jacutin gel, Nemoxan —
kondicionér), pri¢om je potrebné postupovat presne podla navodu na pouzitie tychto pripravkov;

i) odporudi sa pouzit metdédu vyCesania mftvych hnid, ktoré na vlasoch ostavaju prilepené
Specialnym hustym hreberiom a pri poslednom oplachovani vilasov pridat do vody ocot, ktory hnidy
pomdze uvolnit,

1) je potrebné zosuladit’ represivne opatrenia su€asne v rodinach i v kolektive najlepsSie cez vikend;
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k) uskutoCnit’ dezinfekciu osobnej a postelnej bielizne vypratim pri vysokej teplote a vyzehleni;

) postel v materskej Skole ddkladne povysavat, vyvetrat, postriekat vhodnym prostriedkom proti
lezicemu hmyzu, vystavit u€inkom slne¢ného Ziarenia a min. 3 — 4 dni nepouzivat;

m) koberce v materskej Skole riadne povysavat, postriekat prostriedkom proti lezicemu hmyzu,
dobre vyvetrat’ (najlepSie v piatok poobede) a 2 dni nepozivat;

n) diet'a s ochorenim sa z kolektivu vylu€i az do uzdravenia, po prelieceni sa opatovne prijme

do kolektivu po predlozeni pisomného potvrdenia prislusného lekara o uzdraveni diet’at’a.

4.1.4.0chrana pred socialnopatologickymi javmi

Materska Skola veku primerane informuje deti o existencii legalnych a nelegalnych drog aich
mimoriadne negativnych u€inkoch na zdravie dietata. Vedie deti k zdravému Zivotnému spésobu,
rozliSovaniu zdravych a nezdravych navykov pre Zivot a zdravie. V prevencii vyuziva vhodnu a dostupnu
literataru. Poskytuje detom mnozstvo aktivit, a tym ich vedie k plnohodnotnému Zzivotu, kde by legalne Ci
nelegalne drogy nemali svoje miesto. V zmysle Dohovoru o pravach dietata su ucitelia povinni
zabezpecovat aktivnhu ochranu deti pred socialonopatologickymi javmi, monitorovat zmeny v spravani
dietata av pripade dévodného podozrenia z fyzického alebo psychického tyrania, &i ohrozovania
mravného vyvinu dietata, bezodkladne rieSit problém v spolupraci s vedenim Skoly, pripadne so
zariadenim vychovného poradenstva a prevencie, kontaktovat prislusny odbor socialnych veci, pediatra

a prislusné oddelenie policajného zboru.

5. Clanok 5
5.1. Podmienky zaobchadzania s majetkom materskej Skoly

Pri kazdom svojvolnom poskodeni alebo zni€¢eni majetku materskej Skoly sa bude pozadovat’ uhrada od
zakonného zastupcu dietata, ktoré poSkodenie spbsobilo. Vztahuje sa to aj na splnomocnenu osobu,
ktora prichadza do materskej Skoly pre dieta.

Vchod do MS je zabezpedeny bezpe&nostnym zamkom . Od 6,30 hod. je budova otvorena, pani
upratovacka zabezpe&i vchodové dvere tak, aby mohli rodigia vstlpit bez zvonenie do MS, dozera
v 8atni , ¢i tam nie je cudzia osoba. Od 8,20 hod. do 12,00 hod. a od 12,50 do 15,00 hod je materska
Skola uzamknuta . Kli¢e od vchodu maju vSetci zamestnanci materskej Skoly, tak isto aj klu¢e od tried,
ktoré sa v ase pobytu vonku, alebo ked sa v triede nikto nenachadza, uzamykaju. Kompletné kluc¢e od
budovy vlastni zastupkyna, ucitelky, upratovacka. Upratovacky podla harmonogramu sluzieb otvaraju
budovu a okna a po ukon&eni prevadzky ich opat zatvoria. Po ukonceni prichodu deti do budovy o 8.20
hod. sluzbukonajuca prevadzkova zamestnankyna skontroluje uzatvorenie objektu. PoCas pobytu deti na
Skolskom dvore prva ucitelka vychadzajuca na dvor skontroluje dvor, v pripade zistenia zavady,
neporiadku upozorni pani upratovacku. Posledna ucitelka opustajuca dvor zatvori vchodové dvere
a uzamkne. V ¢ase od 12.00 hod. do 12.45 hod., ked si chodia rodiCia pre deti, sluzbukonajuca
prevadzkova zamestnankyna dozrie, aby boli dvere odomknuté a po 12,45 hod. uzamknuté. V tomto

Case sa zdrzuje v priestoroch Satnei, aby mala prehlfad o pohybujdcich sa osobach v budove. Budova
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bude opat’ zatvorena o 16,30 hod. a rodi¢ia budu pouzivat zvonCek do triedy A. Po ukoncCeni prevadzky
bude budova uzamknuta, aj ked zamestnanci su eSte na pracovisku.

V budove MS je bez sprievodu zamestnankyne zakazany pohyb akejkolvek cudzej osoby.
Zamestnankyna, ktora otvori dvere cudzej osobe, zisti u€el navstevy. Podla danej situacie navstevu

odvedie do kancelérie zastupkyne, alebo zavol& do vstupnej miestnosti osobu, ktoru prisli navstivit.

Staznosti a oznamenia rodidov azamestnancov MS: Staznost, podnet alebo navrh je
zamestnanec, ktorému bol podany, povinny postupit zastupkyni, ktora po dohode s navrhovatelom ho
zaznamena do evidencii staznosti. V zmysle zakona NR SR ¢&. 9/2009 Z.z. o staznostiach, preverenie

faktov a prijatie zaverov uskuto&fiuje riaditelka ZS s MS, Sibirska 39, BA.

Cast'IIl.

Zaverecné ustanovenia

Skolsky poriadok materskej $koly je spracovany v stlade s:
= § 153 zakona €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani ( Skolsky zakon) a o0 zmene a doplneni

niektorych zakonov,

zakonom €. 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov,
= zakona ¢&. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a doplneni
niektorych zakonov
= vyhlasky Ministerstva Skolstva a vedy SR ¢. 306/2008 Z. z. o materskej Skole v zneni vyhlasky
Ministerstva Skolstva a vedy SR &. 308/2009 Z.z.
= pracovnym a organizaénym poriadkom pre zamestnancov pravneho subjektu,
= vSeobecne zavaznym nariadenim Mestskej Casti Bratislava Nové Mesto,
= reSpektovanim medzinarodnych dokumentov - Dohovoru o pravach dietata, Listiny ludskych
prav a Narodného planu vychovy k ludskym pravam na roky 2005 — 2014 s prihliadnutim na
$pecifické podmienky ZS s MS, Riazanska 75, BA, elokované pracovisko Teplicka 5, Bratislava.
Je zavazny pre vsSetkych zamestnancov materskej Skoly a pre rodi¢ov resp. zakonnych
zastupcov deti, ktoré su rozhodnutim riaditel’ky prijaté do materskej Skoly. Pre zamestnancov,

ktori vykonavaju prace na zaklade dohdd sa vzt'ahuje v rozsahu pracovnopravnych predpisov.
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