tubin Koscielny, dnia 25.03.2020 r.

Regulamin realizacji zadan oswiatowych
w trybie pracy zdalnej

Podstawa prawna

Podstawe prawna niniejszego Regulaminu stanowia:

1.

Rozporzqgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty
w zwiqzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19;

Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. zmieniajgcego
rozporzgdzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19;

Ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwiqzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych.

Szczegdlne zadania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku

z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 dyrektor jednostki systemu o$wiaty
odpowiada za organizacje realizacji zadan tej jednostki z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegto$¢ lub innego sposobu realizacji tych zadan, w szczegdlnosci:

1.

a)

b)

Przekazuje uczniom, rodzicom i nauczycielom informacje o sposobie i trybie realizacji zadan
tej jednostki w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania;

Koordynuje wspoétprace nauczycieli z uczniami lub rodzicami, uwzgledniajgc potrzeby
edukacyjne i mozliwosci psychofizyczne dzieci i ucznidw, w tym dzieci i ucznidw objetych
ksztatceniem specjalnym, dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju lub
uczeszczajacych na zajecia rewalidacyjno-wychowawcze;

Ustala, we wspodtpracy z nauczycielami, tygodniowy zakres tresci nauczania do zrealizowania
w poszczegdlnych oddziatach klas (semestrow) oraz na zajeciach realizowanych w formach
pozaszkolnych, uwzgledniajgc w szczegdlnosci:

Rownomierne obcigzenie ucznidw w poszczegdlnych dniach tygodnia,

Zrdznicowanie zaje¢ w kazdym dniu,



Mozliwosci psychofizyczne ucznidw podejmowania intensywnego wysitku umystowego
w ciggu dnia,

taczenie przemienne ksztatcenia z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich uzycia,
Ograniczenia wynikajgce ze specyfiki zaje¢;

Ustala, we wspodtpracy z nauczycielami, sposéb monitorowania postepdw ucznidéw oraz
sposodb weryfikacji wiedzy i umiejetnosci uczniéw, w tym réwniez informowania uczniéw lub
rodzicodw o postepach ucznia w nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach;

Ustala warunki i sposdb przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu
poprawkowego, egzaminu semestralnego i sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci oraz
warunki i sposéb ustalania rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania w przypadku wniesienia
zastrzezenia do trybu ustalenia tej oceny, o ktérych mowa w rozdziale 3a Ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991 r. u systemie oswiaty, a takze warunki i sposob zaliczania zajec realizowanych
w formach pozaszkolnych;

Ustala sposdb dokumentowania realizacji zadan jednostki systemu oswiaty;

Wskazuje, we wspodtpracy z nauczycielami, zrédta i materiaty niezbedne do realizacji zaje¢, w
tym materiaty w postaci elektronicznej, z ktérych uczniowie lub rodzice mogg korzystag¢;

Zapewnia kazdemu uczniowi lub rodzicom mozliwos¢ konsultacji z nauczycielem
prowadzgcym zajecia oraz przekazuje im informacje o formie i terminach tych konsultacji;

Ustala z nauczycielami potrzebe modyfikacji odpowiednio szkolnego zestawu programoéw
nauczania i zestawu programéw wychowania przedszkolnego.

Informowanie o sposobie i trybie realizacji zadan oswiatowych

Placéwka jest zobowigzana do poinformowania uczniéw, rodzicéw i nauczycieli o sposobie i
trybie realizacji swoich zadan w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania.

W stosunku do uczniéw informacje te bedg przekazywane przy wykorzystaniu nastepujgcych
narzedzi i technik:

Gtéwna strona internetowa placowki;

Korespondencja e-mail;

Dziennik elektroniczny;

Komunikatory Internetowe;

3.

W stosunku do rodzicow/opiekunéw prawnych informacje te bedg przekazywane przy
wykorzystaniu nastepujgcych narzedzi i technik:

Gtédwna strona internetowa placowki;

Korespondencja e-mail;

Dziennik elektroniczny;

Komunikatory Internetowe



4. W stosunku do nauczycieli informacje te beda przekazywane przy wykorzystaniu
nastepujacych narzedzi i technik:

a) Gtdéwna strona internetowa placowki;
b) Korespondencja e-mail;

c) Dziennik elektroniczny;

d) Telekonferencja;

e) Wideokonferencja;

IV.  Koordynacja wspoétpracy nauczycieli z uczniami i rodzicami

1. Dyrekcja podejmuje dziatania majgce na celu organizacje skutecznej, dostosowanej do
potrzeb i mozliwosci wspdtpracy nauczycieli z uczniami i rodzicami;

2. Przyjete do stosowania w placédwce narzedzia i techniki wspétpracy podlegajg
okresowym przeglagdom i aktualizacjom;

3. Nauczyciele sg zobowigzani do przekazywania dyrekcji opinii i uwag dotyczgcych
wykorzystywanych narzedzi i technik wspotpracy.

V.  Tygodniowy zakres tresci nauczania

1. Tygodniowy zakres tresci nauczania do zrealizowania w poszczegdlnych klasach jest ustalany
przez dyrekcje we wspotpracy z nauczycielami w trybie pracy zdalnej poprzez zastosowanie
narzedzi teleinformatycznych w postaci:

a) Dziennika elektronicznego;
b) Telekonferencji;

c) Wideokonferencji;

d) Korespondencji e-mail;

2. Tygodniowy zakres tresci nauczania jest sporzadzany w wersji elektronicznej z mozliwoscia
dokonania wydruku. Zawiera on co najmniej nastepujgce informacje:

a) Oznaczenie tygodnia (data poczatkowa i koricowa),

b) Oznaczenie klasy,

c) Informacje wskazujgce na uwzglednienie wymogow szczegdlnych, tj.:
» Rownomierne obcigzenie uczniéw w poszczegdlnych dniach tygodnia,
» Zrdznicowanie zaje¢ w kazdym dniu,

Mozliwosci psychofizyczne uczniéw podejmowania intensywnego wysitku umystowego
w ciggu dnia,



» taczenie przemienne ksztatcenia z uzyciem monitoréw (ekrandw) i bez ich uzycia,
» Ograniczenia wynikajgce ze specyfiki zaje¢;

3. Tygodniowy zakres tresci nauczania z poszczegdlnych tygodni jest przechowywany i
archiwizowany do korica roku szkolnego ;

VI.  Monitorowanie postepéw ucznidow

1. Dyrekcja w porozumieniu z nauczycielami przyjmuje nastepujgce sposoby monitorowania
postepow uczniow:

a) Przekazywanie przez uczniéw kopii wykonanej pracy np. w formie zdjecia lub skanu;
b) Przesytanie przez ucznidw wykonanych prac poprzez korespondencje e-mail;

2. Dyrekcja w porozumieniu z nauczycielami przyjmuje nastepujace sposoby weryfikacji
wiedzy i umiejetnosci uczniow:

a) Przekazywanie przez uczniéw kopii wykonanej pracy np. w formie zdjecia lub skanu;
b) Przesytanie przez ucznidw wykonanych prac poprzez korespondencje e-mail;

3. Dyrekcja w porozumieniu z nauczycielami przyjmuje nastepujace sposoby informowania
uczniow i rodzicdw o postepach ucznia w nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach:

a) Dziennik elektroniczny;
b) Korespondencja e-mail;
c) Rozmowa telefoniczna;

d) Wideokonferencja;

VII.  Warunki i sposéb przeprowadzania sprawdziandw i egzaminéw

1. Dyrekcja w porozumieniu z nauczycielami przyjmuje nastepujace sposoby przeprowadzania
sprawdziandw wiedzy i umiejetnosci:

a) Odpowiedz? ustna w formie wideokonferencji;

2. Dyrekcja w porozumieniu z nauczycielami przyjmuje nastepujgce warunki i sposoby
ustalania rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania w przypadku wniesienia zastrzezenia do
trybu ustalenia tej oceny, o ktérych mowa w rozdziale 3a Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. u
systemie oswiaty:

a) Zaangazowanie ucznia w prace zdalng

b) Aktywnosc

VIII.  Sposéb dokumentowania



IX.

c)

d)

1. Placéwka oswiatowa, w mysl zasady rozliczalnosci, powinna by¢ w stanie wykazaé, iz
realizacja zadan oswiatowych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé lub
innego sposobu realizacji tych zadan wypetnia obowigzki wynikajgce z podstaw prawnych, o
ktérych mowa w pkt. | niniejszego Regulaminu;

2. W placéwce wprowadza sie nastepujgce sposoby dokumentowania realizacji zadan jednostki
systemu oswiaty:

Niniejszy regulamin jako akt implementujgcy na poziomie placéwki zadania wynikajace
z podstaw prawnych, o ktérych mowa w pkt. | niniejszego Regulaminu,

Tygodniowe zakresy tresci nauczania,

Historia prowadzonej przez dyrekcje z nauczycielami i organem prowadzgcym korespondencji
mailowej,

Historia prowadzonej przez nauczycieli z uczniami i rodzicami korespondencji mailowej,

Historia zlecanych i sprawdzanych przez nauczycieli prac/zadan (niezaleznie od rodzaju
wykorzystywanego narzedzia teleinformatycznego),

Historia wykonywanych przez ucznidéw z uzyciem narzedzi teleinformatycznych prac/zadan,

Kopie wykonanych przez uczniéw prac/zadan np. w postaci zdjec¢ lub skanéw (w przypadku prac
wykonywanych poza platformami e-learningowymi),

3. Dyrekcja i personel administracyjny odpowiadajg za dokumentowanie zadan organizacyjno-
kierowniczych oraz dwustronnej wymiany informacji z nauczycielami i rodzicami;

4. Nauczyciele odpowiadajg za dokumentowanie procesu dydaktycznego oraz dwustronnej
wymiany informacji z uczniami i rodzicami w zakresie procesu dydaktycznego;

Zrédta i materiaty niezbedne do realizacji zaje¢

1. Dyrekcja we wspétpracy z nauczycielami dobiera Zrédta i materiaty niezbedne do realizacji
zaje¢, w tym materiaty w postaci elektronicznej, z ktérych moga korzystaé uczniowie lub
rodzice;

2. Wskazywane przez placdwke zrédta i materiaty uwzgledniajg w szczegdélnosci:

Materiaty i funkcjonalnosci Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej udostepnionej przez MEN
pod adresem www.epodreczniki.pl

Materiaty dostepne na stronach internetowych Ministerstwa Edukacji Narodowej, stronach
internetowych jednostek podlegtych MEN lub przez niego nadzorowanych, w tym na stronach
internetowych Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i okregowych komisji egzaminacyjnych,

Materiaty prezentowane w programach publicznej telewizji i radiofonii,
Inne niz wymienione w lit. a-c materiaty wskazane przez nauczyciela;

3. Nauczyciele odpowiadajg za przekazywanie uczniom i rodzicom zrédet i materiatow
niezbednych do realizacji zaje¢;


http://www.epodreczniki.pl/

4. Wskazane przez nauczycieli Zrodta i materiaty oraz sposéb ich wykorzystania powinny
zapewniac¢ podejmowanie przez ucznia okreslonych przez nauczyciela aktywnosci,
potwierdzajgcych zapoznanie sie ze wskazanym materiatem i dajgcych podstawe do oceny
pracy ucznia;

5. Zrédta i materialy wymagajace wykorzystania $rodkéw komunikacji elektronicznej powinny
zapewnia¢ dwukierunkowg wymiane informacji miedzy nauczycielem i uczniem oraz
nauczycielem i rodzicem;

6. Dyrekcja odpowiada za poinformowanie rodzicow/opiekunéw prawnych o ogdlnych
zasadach dotyczacych sposobu wykorzystywania zrédet i materiatdw niezbednych do
realizacji zajec.

X.  Konsultacje z uczniami i rodzicami

1. Dyrekcja podejmuje dziatania zapewniajgce uczniom i rodzicom mozliwos¢ konsultacji z
nauczycielem prowadzgcym zajecia;

2. Szczegdétowe informacje o formie i terminach konsultacji przekazywane beda:
a) Uczniom zgodnie z trybem okreslonym w pkt. lll ppkt. 2,
b) Rodzicom/opiekunom prawnym zgodnie z trybem okreslonym w pkt. Ill ppkt. 3,

c) Nauczycielom zgodnie z trybem okreslonym w pkt. Il ppkt. 4;

XI.  Modyfikacja szkolnego zestawu programdéw nauczania

1. Dyrekcja we wspodtpracy z nauczycielami moze podjgé decyzje o potrzebie modyfikacji
szkolnego zestawu programow nauczania.

2. Modyfikacja jest dokonywana zgodnie z trybem okreslonym w:
a) Ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty;

b) Rozporzgdzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 czerwca 2012 r. w sprawie
dopuszczania do uzytku w szkole programoéw wychowania przedszkolnego i programoéw
nauczania oraz dopuszczania do uzytku szkolnego podrecznikow.

Xll.  Przepisy koncowe

1. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania i obowigzuje do dnia jego
uchylenia lub uchylenia obowigzywania rozporzadzen Ministra Edukacji Narodowej, o
ktorych mowa w pkt. I;

2. Jakakolwiek zmiana w jego tresci wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci;

3. Zregulaminem zobowigzani sg zapoznac sie wszyscy pracownicy placéwki.

Dyrektor

Anna Zochowska



