Opracowanie ELZBIETA FIM


LABORATORIUM NR 2
ARKUSZ KALKULACYJNY - WPROWADZENIE
Ćwiczenie 1 -  Obramowanie i cieniowanie
1. W tym celu należy otworzyć gotowy już skoroszyt – Arkusz wprowadzenie ze strony inetrentowej szkoły zakładka INSTRUKCJE KROK PO KROKU
2. Zaznacz (BLOK) zakres komórek A1:M6 rozwijamy Menu FORMAT \ KOMÓRKI \ OBRAMOWANIE  \ zaznaczamy opcję \ KONTUR I WEWNATRZ \ po czym wybieramy kolor linii ciemnoniebieski \ OK.

3. Zaznacz zakres komórek A1:M1 i rozwijamy Menu FORMAT \ KOMÓRKI \ OBRAMOWANIE  \ zaznaczamy opcję \ KONTUR I WEWNATRZ \ kolor biały obramowania \ po czym przechodzimy do zakładki DESENIE i wybieramy dowolny kolor czarny \ OK.

4. W tym samym zakresie sformatuj tekst nagłówków na kolor biały, czcionka 12 wszystkie wersaliki FORMAT \ CZCIONKA
5. Zaznacz zakres komórek A1:A6 i postępuj analogicznie jak w pkt. 3 i 4.
6. Zaznacz zakres komórek B2:M6  i wprowadź bramowanie koloru czarnego.
7. Zapisz zmiany.
Ćwiczenie 2 -  FORMATOWANIE
1. Przechodzimy do arkusza o nazwie FORMATOWANIE
2. Sformatuj w dowolnym stylu tabelę: zmień rozmiar i styl czcionki, wprowadź obramowanie i cieniowanie nagłówków.
3. Zapisz zmiany.

Ćwiczenie 3 -  FUNKCJE STANDARDOWE
1. Pozostajemy w arkuszu  FORMATOWANIE
2. Ustawiamy się w komórce D8
3. Klikamy w narzędzie autosumowania  Σ bezpośrednio z paska narzędzi  ENTER.
4. Zaznaczamy komórkę D8 i kopiujemy za punkt formułę do komórki E8.

5. Ustawiamy się w komórce F2 i wpisujemy formułę funkcji SUMA: =d2+e2 ENTER
6. Ustawiamy się w komórce F3 i wpisujemy formułę funkcji SUMA: =SUMA(d2:e2) ENTER
7. Ustawiamy się w komórce F4 i klikamy w narzędzie autosumowania  Σ bezpośrednio z paska narzędzi, sprawdzamy poprawność zakresu do sumowania i zatwierdzamy klawiszem ENTER
8. Kopiujemy formułę z komórki F4 (ciągnąc za punkt), aż do komórki F8.
9. Zapisz zmiany w dokumencie.

10. Przechodzimy do arkusza o nazwie FUNKCJE STANDARDOWE
11. Ustawiamy się w komórce B8 i klikamy w narzędzie autosumowania  Σ bezpośrednio z paska narzędzi, sprawdzamy poprawność zakresu do sumowania [=SUMA(B2:B7)]  i zatwierdzamy klawiszem ENTER
12. Ustawiamy się w komórce B9 i klikamy strzałkę obok narzędzia autosumowania  Σ bezpośrednio z paska narzędzi, wybieramy funkcję ŚREDNIA i sprawdzamy poprawność zakresu do obliczenia funkcji [=ŚREDNIA(B2:B7)]  i zatwierdzamy klawiszem ENTER
13. Ustawiamy się w komórce B10 i klikamy strzałkę obok narzędzia autosumowania  Σ bezpośrednio z paska narzędzi, wybieramy funkcję MINIMUM  i sprawdzamy poprawność zakresu do obliczenia funkcji [=MINIMUM(B2:B7)]  i zatwierdzamy klawiszem ENTER
14. Ustawiamy się w komórce B11 i klikamy strzałkę obok narzędzia autosumowania  Σ bezpośrednio z paska narzędzi, wybieramy funkcję MAXIMUM i sprawdzamy poprawność zakresu do obliczenia funkcji [=MAXIMUM(B2:B7)]  i zatwierdzamy klawiszem ENTER
15. Zaznaczamy zakres komórek B8:B11 i kopiujemy formuły (ciągnąc za punkt w prawą stronę)  do zakresu C8:C11.

16. Zapisujemy zmiany w arkuszu.
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